DESPACHO (PR) N° 54/2015

Assunto: Discussao Publica da Proposta de alteracdo do Regulamento

de Matricula e Inscricdo do IPCA.

O Regulamento de Matricula e Inscricdo do IPCA atualmente em vigor
foi aprovado por Despacho (PR) n® 79/2007 de 25 de setembro de 2007.
Entretanto, com as alteracoes introduzidas:

* no quadro juridico de atribuicdo de graus académicos e diplomas
por parte das institui¢des de ensino superior, pelos Decretos-Lei
n.° 107/2008, de 25 de junho e n.° 115/2013, de 7 de agosto,
nomeadamente os artigos 45.°, 45.°-A e 45.°-B, e ainda pela
Portaria n.° 401/2007, de S de abril.

e na oferta formativa do IPCA, assim como dos regulamentos
subjacentes;

e nos procedimentos inerentes a matricula e inscricao, proveniente
da implementacao de uma nova plataforma académica;

e nos procedimentos e politicas internas adequadas as
especificidades dos estudantes, de forma a promover o aumento
da taxa de sucesso escolar.

Torna-se necessario proceder a revogacdo do regulamento atualmente

em vigor.

Nos termos do n.° 2 e do n.° 3 do artigo 110.° da Lei 62/2007 de 10 de
setembro (RJIES), e do artigo 101.° do Coédigo do Procedimento
Administrativo, declaro em fase de discussdo publica a proposta de

alteracao ao "Regulamento de Matricula e Inscricdo do IPCA" visando




a sua apreciacao através da recolha de sugestoes feitas pelos

interessados.

O acesso a proposta do Regulamento é feito através do site do IPCA,

www.ipca.pt, no link "Discussao Publica".

Os contributos e sugestoes devem ser efetuados por escrito e remetidos,

até ao dia 13 de julho de 2015, para o endereco de correio eletronico:

sac@ipca.pt.

Barcelos, 12 de junho de 2015

O Presidente do IPCA

p) -

[ ,,_L;_(ns‘u(n-u;cﬁ\&.\

(Prof. D utor Joéb,\Baptista da Costa Carvalho)

b
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Artigo 1.°
Ambito
O presente regulamento fixa as regras gerais relativas a matriculas e inscrigbes nos cursos ministrados
nas Escolas do IPCA.

Artigo 2.°
Competéncia

As matriculas e inscrigdes sdo da competéncia da Divisdo Académica do IPCA.

Artigo 3.°
Definigoes

1. «Matricula» - Ato pelo gual um estudante ingressa num curso ministrado nas Escolas do IPCA,
independentemente de, no ano letivo anterior, ter ou ndo frequentado um outro estabelecimento de
ensino superior. A matricula, por si so, ndo da direito & frequéncia do curso. E necessario proceder &
inscrigao anual nas unidades curriculares que integram o plano de estudos do respetivo curso em que o
estudante se matricula.

2. «Inscrigdo» - Ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida no curso, se inscreve as unidades
curriculares que pretende frequentar.

3. «Estudante do IPCA» - E considerado estudante do IPCA, aquele que tem matricula e inscrigdo
valida, em determinado ano letivo.

4. «Matricula e Inscrigdo valida» - Um estudante possui uma matricula e inscrigdo valida quando em
relagdo a mesma o estudante possui 0 seu processo completo e regularizado nos termos dos artigos 5.°,
6.° e 10.° do presente regulamento.

5. «Interrupgédo de Inscrigdo» - A inscrigdo de um estudante considera-se interrompida quando um
estudante validamente inscrito e matriculado num determinado ano letivo nao realiza inscrigdo no ano
letivo subsequente.

6. «Anulagdo de Matricula/lnscrigdo» - implica a anulagéo/eliminagdo das inscrigdes realizadas no
respetivo ano letivo. Caso o estudante pretenda ativar a sua matricula/inscrigao podera fazé-lo atraves
dos regimes de acesso/ingresso legalmente previstos.

7. «Inscrigdo a Exames» - Ato pelo qual o estudante formaliza a sua inteng&o de realizar um exame.

8. «Unidade Curricular» - Unidade de ensino com objetivos de formagao proprios que & objeto de
inscrigdo administrativa e de avaliagdo traduzida numa classificagao final substituindo o anterior conceito
de «disciplina». Inclui-se neste conceito o Estagio, Projeto, Projeto em Simulagdo Empresarial,

Dissertacao, entre outros constantes nos planos de estudos dos cursos.
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9. «Unidades Curriculares em Atraso» - Unidades curriculares integradas num plano de estudos de
um determinado ano curricular anterior aquele em que o estudante se encontra inscrito € em que néo
obteve aproveitamento.

10. «Unidades Curriculares de Anos mais Avangados» - Unidade curriculares pertencentes a um plano
de estudos de um ano curricular mais avangado aquele a que o estudante se encontra inscrito

11. «Unidades Curriculares Isoladas» - Unidade curricular que ndo € considerada para céalculo de
média final.

12. «Plano de estudos de um curso» - Conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve ser aprovado para obter um determinado grau académico, concluir um curso néo
conferente de grau ou reunir uma parte das condigdes para obtengdo de um determinado grau
académico.

13. «Estrutura curricular de um curso» - Conjunto de éareas cientificas que integram um curso e o
numero de créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para obter um determinado grau
académico, concluir um curso ndo conferente de grau ou reunir uma parte das condigdes para obtengdo
de um determinado grau académico.

14. «Mesmo Curso» - Cursos com idéntica designacao conducentes a atribuicdo do mesmo grau ou
cursos com designacdes diferentes mas situados na mesma area cientifica, tendo objetivos semelhantes,
ministrando uma formag&o cientifica similar e conduzindo a atribuicdo do mesmo grau ou a atribuigéo de
grau diferente, quando tal resulte de um processo de modificagdo ou adequagdo entre um ciclo de
estudos conducente ao grau de licenciado e um ciclo de estudos integrado de mestrado.

15. «Duragdo Normal de um ciclo de estudos» - Nomero de anos, semestres e ou trimestres letivos em
que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial.
16. «Crédito ECTS» - Unidade de medida - European Credit Transfer System (Sistema Europeu de
Transferéncia de Créditos), do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente,
sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagio pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos,
trabalhos no terreno, estudo e avaliagao.

17. «Créditos de uma unidade curricular» - valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular.

18. «Ano curricular», «<semestre curricular» e «trimestre curricular» - parte do plano de estudos do
curso que, de acordo com o respetivo instrumento de aprovagao, devam ser realizadas pelo estudante,
quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, semestre ou trimestre letivo,
respetivamente.

19. «Passagem de Ano» - O estudante transita para o ano curricular seguinte se em relagdo ao ano
curricular que se encontra e aos anos anteriores nao tiver em atraso mais que o nimero de ECTS
definidos em regulamento proprio.

20. «Plano de Transigdo» - Plano que, quando se verifica alterag@o a um plano de estudos de um curso,

fixa as regras de transi¢do e o plano de estudos em vigor durante o periodo de transigdo. O plano de
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estudos fixado no plano de transigdo constitui o plano de estudos do curso durante o periodo de
transic&o.

21. «Regime de Precedéncias» - Regime que estabelece as condi¢des em que a inscrigdo numa ou
mais unidades curriculares de um determinado plano de estudos de um ano curricular esta condicionada
pela obtengdo de aproveitamento a unidade(s) curricular(es) integrada num semestre que Ihe antecede
ou de plano de estudos de ano(s) curricular(es) anterior(es).

22. «<Regime de Prescrigdes» - Conjunto de regras que fixa as condigbes que impedem a realizagao de
nova matricula e/ou inscrigdo em consequéncia do nimero de inscrigdes ter ultrapassado um limite
maximo ai fixado.

23. «Situagao de Propinas Integralmente Regularizada» - Considera-se que a situagao de propinas de
um estudante esta regularizada quando o estudante procedeu ao pagamento do montante total/integral
anual da propina devida para o ano letivo em que se encontra inscrito e/ou anos letivos antecedentes.

24, «Regime Estudante Tempo Integral» - Aquele em que o estudante se pode inscrever, em cada ano
letivo, no nimero maximo de créditos ECTS de um ano curricular que integra o plano de estudos do
curso, nos termos definidas em regulamento proprio.

25. «<Regime Estudante Tempo Parcial» - Aquele que solicitado pelo estudante no ato de inscrigdo, no
inicio do ano letivo, ndo ultrapasse os 45 créditos ECTS e cumpra as condigbes referidas em regulamento
proprio.

26. «Estatutos Especiais» - Sdo regalias especiais que o estudante pode usufruir, desde que comprove
que relne as condigbes necessarias para requerer o respetivo estatuto. As regalias e os procedimentos
para requerer os diferentes estatutos s&o objeto de regulamentagao propria.

Artigo 4.°
Procedimentos

1. As matriculas e inscrigbes realizam-se segundo procedimentos identificados e publicitados pela na
Divisao Académica do IPCA.

2. As renovagbes de matricula e inscricdo sdo efetuadas através da Plataforma SIGA, mediante
submissdo dos documentos indicados no artigo 6° do presente regulamento, pagamento da taxa de

inscrigéo, seguro escolar bem como da propina.

3. Com a efetivagdo do pagamento da taxa de inscrigdo e seguro escolar o estudante formaliza o ato da
matricula e a obrigagéo do pagamento da propina anual, nos termos do despacho de propinas aprovado

anualmente pelo 6rgéo estatutariamente competente.

4. O pagamento da taxa de inscri¢do e seguro escolar, deve ser efetuado até  data limite fixada para o
respetiva matricula efou inscrigdo, sob pena de a mesma ser considerada nao valida, implicando
nomeadamente:
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a) No caso de matricula resultante de colocagdo através do Concurso Nacional de Acesso, a
comunicagao a Diregao-Geral do Ensino Superior, de vaga sobrante,

b) No caso de renovagdo, o pagamento da taxa devida por pratica de ato administrativo fora de
prazo;

c) Inibigao da pratica de qualquer ato académico ou administrativo.

5. Em conformidade com os pontos anteriores, os estudantes ndo estdo matriculados e/ou inscritos,

enquanto ndo procederam ao pagamento da taxa de inscri¢do e seguro escolar.

6. O pagamento da propina deve ser efetuado de acordo com o despacho de propinas, aprovado

anualmente.

Artigo 5.°
Realizagao da Matricula e/ou Inscrigdo

Tém legitimidade para efetuar a matricula e/ou inscrigao:
a) O estudante;
b) O procurador do estudante, devidamente identificado e na posse da procuragéo assinada pelo
estudante;

¢) A pessoa que demonstre exercer o poder patemal ou tutelar, quando o estudante & menor.

Artigo 6.°
Documentos de Matriculas e/ou Inscrigoes

1. Para a matricula e inscrigdo nos cursos ministrados nas escolas do IPCA, s&o necessérios 0s
seguintes documentos:

a) Copia do Cartao de Cidad&o (ou equivalente legal);

b) Cobpia do Cartao de Contribuinte (ou equivalente legal);

c) 1 fotografia;

d) Copia do Boletim Individual de saude atualizado;

e) Procuragao’, se for caso disso.
2. Para a renovag&o de inscrigio s&o necessarios os documentos referidos nas alineas a), b) e d) do
niimero anterior, quando estes tenham sido atualizados.
3. Os documentos referidos n°® 1, devem ser entregues no ato da matricula e/ou inscricdo na Divisao

Académica ou submetidos através da plataforma.

Artigo 7.°
Inscrigdo em Unidades Curriculares de Opgao

!, Procuragdo é o ato pelo qual o estudante atribui a outrem, voluntariamente, poder para o representar. A procurago é apresentada em modelo proprio, anexo a
este Regulamento, acompanhada de copia do cartdo de identificagao do estudante e procurador.
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1. Quando no plano de estudos de cada curso, existirem unidades curriculares de opg&o, o estudante no
ato de inscrigdo deve:

a) inscrever-se na(s) unidade(s) curricular(es) de opgao que pretende frequentar;

b) caso o estudante pretenda alterar a sua inscrigdo nas unidades curriculares de opgao, podera
fazé-lo junto da Divisdo Académica, ate 10 dias Gteis apds o inicio do respetivo semestre,

mediante entrega de Requerimento Geral.

2. E da responsabilidade da respetiva Escola fixar quais as unidades curriculares de opgéo a funcionar

em cada ano letivo e informar atempada e devidamente a Divisdo Académica.

Artigo 8.°
Inscrigdo em Unidades Curriculares Isoladas

1. Ainscrigdo em unidades curriculares isoladas implica que estas ndo estejam integradas no plano
curricular em que o estudante se encontra inscrito.

2. As normas de frequéncia e avaliagdo a unidades curriculares isoladas séo as aplicaveis as unidades
curriculares. A avaliagdo destas unidades curriculares isoladas nao é considerada para o calculo da
classificago final do estudante nem para a transi¢do de ano, sendo, no entanto, incluidas no suplemento
ao diploma com a designacao de unidades extracurriculares.

3. Para as unidades curriculares isoladas serd emitida uma folha de livio de termos autéonoma
devidamente identificada.

4. Ainscrigao em unidades curriculares isoladas fica condicionada a autorizagdo da Dire¢édo da respetiva

Escola e esta sujeita ao pagamento do valor da propina definida por despacho do Presidente do IPCA.

Artigo 9.°
Integragdo Académica

1. Os estudantes sujeitam-se aos programas e organizagao de estudos dos cursos em vigor, no ano
letivo em que se matriculam e inscrevem.

2. Aintegrag@o curricular é assegurada através do sistema de créditos de acordo com o regime juridico
definido pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelos Decretos-Lei n.® 107/2008, de 25
de junho e n.° 115/2013, de 7 de agosto, nomeadamente os artigos 45.%, 45.°-A e 45.°-B, e ainda pela
Portaria n.° 401/2007, de 5 de abil.

3. Alintegracéo curricular é requerida nos termos fixados no respetivo Regulamento em vigor.

Artigo 10.°
Condigdo para inscrigao

1. E condigéo necessaria para a inscrigdo a verificagio cumulativa das seguintes condigdes:
a) A existéncia de uma matricula valida;

b) A inexisténcia de qualquer valor em débito ao IPCA, independentemente da sua natureza;
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¢) O estudante ndo se encontre impedido de realizar inscrigdo em resultado do regime de
prescrigdes;

d) Ainscri¢do a pelo menos uma unidade curricular.
2. Os estudantes que se matriculam no 1° ano e, pela 1% vez, s@o automaticamente inscritos a todas as
unidades curriculares integradas no plano de estudos do 1° ano do curso, sem prejuizo de o estudante
poder alterar a sua inscri¢ao nos termos do artigo 11°.
3. S&o nulos, e de nenhum efeito, os resultados obtidos em unidades curriculares em que o estudante
nao esteja regularmente inscrito.
4. E da responsabilidade do estudante a verificagdo das unidades curriculares em que se encontra

efetivamente inscrito.

5. O estudante tem o dever de informar a Divisédo Académica sempre que se verifique alguma alteragéo

nos seus dados de identificagdo pessoal.

6. A Divisdo Académica assiste o direito de anular automaticamente, com aviso prévio, as inscrigdes
realizadas em unidades curriculares e anos que nao satisfagam as condi¢oes referidas no n.° 1 do artigo

10° e no RIAPA da respetiva Escola.

7. Néo é permitida inscrigdo numa unidade curricular em que o estudante ja tenha tido aproveitamento,

salvo se frate de inscrigéo para melhoria de nota.

Artigo 11.°
Alteracdo da Matricula e/ou Inscrigao

As matriculas e inscrigdes séo alteradas pela Divisdo Académica:
a) sempre que se verifique alteragao dos dados de identificagdo pessoal do estudante;
b) sempre que se verifique alteragao do processo académico do estudante, como por ex.: aplicagéo
ou cessagao de estatutos ou regimes especiais, aplicag@o ou cessagao de bolsa de estudo, entre
outros;
¢) resultem do disposto no artigo 7.° (inscrigdo em unidades curriculares de opg&o);
d) resultem do disposto no artigo 8.° (inscrigdo em unidades curriculares isoladas);
e) resultem do disposto no artigo 9.° (integragao curricular);
f) sempre que solicitado pelo estudante e devidamente fundamentado, como por exemplo: a
sobreposicao de aulas, inscrigdo a unidades curriculares modelares, entre outras;

g) resultem de pedido de mudanca de regime de inscrigdo, nos termos do artigo 12°.

Artigo 12.°
Mudanca de Regime de Inscrigado

1. O estudante pode solicitar junto da Divisdo Académica, mediante entrega de Requerimento Geral, a

mudanga de regime de inscrigdo para Tempo Parcial.
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2. 0 estudante podera mudar de regime de inscrigao nos 30 dias consecutivos contados a partir da data
da matricula.

3. Na alteragéo de regime de tempo integral para tempo parcial ndo podera anular-se a inscri¢éo a
unidades curriculares cuja lecionagao ja tenha terminado no periodo letivo a que respeita a inscrigao
atual.

Artigo 13.°
Anulagao de matricula e/ou inscrigao

1. Os estudantes que pretendem anular a matricula e/ou inscricdo devem formalizar junto da Divisé&o
Academica, através de requerimento proprio devidamente preenchido e assinado.

2. Os estudantes a que se refere 0 niumero anterior, qualquer que seja 0 motivo que a determine, ficam
obrigados ao pagamento da propina, nos termos do Regulamento de Propinas do IPCA.

3. O estudante que pretenda ativar a inscricdo no mesmo curso, em anos letivos seguintes ao do ato de
anulagéo de matricula e/ou inscrigdo, tera de apresentar um pedido de Reingresso ou de Readmiss&o. A
formalizagao destes pedidos implica a regularizagdo de qualquer valor em débito de propina, acrescido

das respetivas taxas de juro e emolumentos.

Artigo 14.°
Interrupgdo de Inscrigao

1. Considera-se interrupgdo de inscricdo a ndo renovagdo da inscrigdo no ano letivo seguinte ao que
frequentou.

2. O estudante que pretenda ativar a inscricdo no mesmo curso ou em curso diferente em anos letivos
seguintes ao da interrupgdo de inscri¢do tera de o fazer mediante os Regimes de Ingresso legalmente
previstos.

3. Odisposto nos nimeros anteriores aplica-se com as necessarias adaptagdes ao estudante do ciclo de
estudos conferente do grau de mestre. Caso de o estudante pretenda inscrever-se em outra edi¢&o do
curso de mestrado em que esteve inscrito tera de apresentar requerimento de readmiss&o, na Divisao

Académica, dentro dos prazos fixados para apresentag&o de candidaturas ao curso de mestrado.

Artigo 15.°
Inscrigdo em Epocas de Avaliagao

1. Os procedimentos referentes a inscrigdo nas Epocas de Avaliagdo séo identificados e publicitados
pela Divisao Académica.

2. A inscricao na época de avaliagdo implica que o estudante satisfaga, cumulativamente as seguintes
situagbes:

a) uma inscrigdo valida nas unidades curriculares em que pretende realizar exame;

b) reuna as condi¢bes de acesso a epoca de avaliagdo.
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3. Nao sao permitidas inscricbes na época de exame/recurso/especial em unidades curriculares em que

0 estudante tenha obtido aprovag&o, excetuando-se inscrigdes para Melhoria de Nota.

4. Ainscrigao nas Epocas de Avaliagdo e Melhoria de Nota realizam-se na Plataforma SIGA, nos prazos

fixados para o efeito.

5. Os prazos definidos para as inscrigdes nas Epocas de Avaliagéo s&o fixados pela Divisao Académica,

tendo em conta o calendario escolar das Escolas.

6. S3o nulos e de nenhum efeito os resultados obtidos em unidades curriculares em que o

estudante nao esteja devidamente inscrito.

7. O disposto nos numeros anteriores aplica-se também aos estudantes em Mobilidade/Erasmus e aos

estudantes inscritos em Unidades Curriculares Isoladas.

_ Artigo 16.°
Inscrigdo em Epocas de Avaliagao Fora de Prazo

1. Séo permitidas inscrigbes para exames fora de prazo, mediante pagamento da respetiva taxa de
incumprimento, até 3 dias Uteis seguintes a data limite de inscrig@o. Apds este periodo néo séo permitidas

inscricbes salvo se trate de justo impedimento.
2. Consideram-se passiveis de justo impedimento as seguintes situacoes:
a) Internamento comprovado por declaragdo emitida por estabelecimento hospitalar publico;

b) Doenga infecto-contagiosa ou doenga incapacitante que exija tratamento oneroso € ou

prolongado, devidamente comprovadas por atestado médico indicando o periodo de impedimento;

c) Falecimento de conjugue, parente afim, em qualquer grau de linha recta e no 2.° grau da linha

colateral, relativamente aos factos ocorridos até ao 5.° dia subsequente ao 6bito;
d) Outras situagdes devidamente fundamentadas e justificadas.

3. Para efeitos da alinea a) do nimero anterior, no caso de internamento, exige-se que tenha a duragao

nao inferior a 48 horas e coincida com o periodo de inscrigdo em exames.

4. Nao s&o consideradas inscrigdes fora de prazo, se as mesmas resultarem do incumprimento do prazo

de langcamento de notas por parte do docente.

5. A situagéo de justo impedimento é requerida junto da Diviséo Academica.

Artigo 17.°
Emissao de documentos

A Divis&o Académica so pode emitir documentos aos estudantes se se verificar as seguintes situagdes:

a) Solicitagao dos documentos por parte do estudante;
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b) Pagamento dos respetivos emolumentos;
¢) Conta corrente sem débitos vencidos e/ou;

d) Conta corrente liquidada.

Artigo 18.°
Dividas e Omissoes

As duvidas e omissdes resultantes da aplicagao do presente regulamento serdo resolvidas por Despacho

do Presidente do IPCA ou em quem este delegar.

Artigo 19.°
Disposi¢oes Finais

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2015/16, inclusive.




