DESPACHO (PR) N° 39/2013

Assunto: Discussdo Publica do Regulamento dos Cursos de Especializacdo
Tecnolégica do IPCA

Nos termos do n.” 2 e do n.° 3 do artigo 110.° da Lei 62/2007 de
10 de setembro (RJIES), e do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, declaro em fase de discussao publica a proposta do "
Regulamento dos Cursos de Especializagdo Tecnoldgica do IPCA" visando
a sua apreciagao através da recolha de sugestbes feitas pelos
interessados. O acesso a proposta do Manual é feito através do site do IPCA,

www.ipca.pt, no link "Discusséo Publica".

Os contributos e sugestdes devem ser efetuados por escrito e
remetidos, até ao dia 17 de junho de 2013, para o seguinte

endereco de correio eletréonico: gapresidencia@ipca.pt.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
(Ambito)
O presente regulamento aplica-se a todos os Cursos de Especializagdo Tecnoldgica, ministrados no

Instituto Politécnico do Cdvado e do Ave, doravante designado por IPCA.

Artigo 22
(Definigbes)
1. Entende-se por “unidade de formagdo” a unidade de ensino, com ou sem mddulos, do plano de

formacdo de um curso de especializagdo tecnoldgica, com objetivos prdprios e que é objeto de

avaliag¢do traduzida numa classificagdo final.

2. Entende-se por “hora de contacto” a sessdo de ensino de natureza coletiva, designadamente em salas

de aula, laboratdrios ou trabalhos de campo, e em sess6es de orientacdo pessoal do tipo tutorial.

3. Entende-se por “avaliagdo de aprendizagem” o processo pelo qual sdo aferidos os conhecimentos e as
competéncias do estudante em relagdo aos objetivos definidos pelo docente para a unidade de

formagao.

4. Denomina-se por “dossier pedagdgico” o modelo para a especificagdo das carateristicas de cada
unidade de formacio — denominagdo, drea cientifica, docente responsavel, semestre e ano
curricular, regime, carga horéria semanal, ECTS, objetivos, contetidos programaticos, métodos de

avaliacio e respetivos fatores de ponderagdo e referéncias bibliograficas.

5. Denomina-se por “grelha de avaliagdo” o quadro resultante da compilagdo dos diferentes elementos

de avaliagdo com a especificagdo dos fatores de ponderagdo.

Artigo 3¢
(Cronogramas)

1. De acordo com as orientacdes gerais definidas anualmente pelo drgdo legalmente competente, o

Diretor do respetivo curso de especializagdo tecnolégica fixa o cronograma para cada periodo letivo.

2. Do cronograma constardo os periodos letivos e as pausas pedagoégicas.



3. Dos periodos letivos constardo o horario de funcionamento de cada unidade de formagdo e o

calendario de avaliagdo.

Artigo 49
(Planos de Estudo)

Os planos de estudo dos cursos de especializagdo tecnoldgica do IPCA, adiante designados por CET,
encontram-se organizados por componentes de formagdo, ministradas segundo o cronograma
estabelecido para o curso, o qual pode considerar periodos de pausa pedagdgica para realizagdo de

épocas de exame.

Artigo 52
(Regime de frequéncia obrigatoria)
1. Atendendo ao regime de avaliagdo continua ou periddica, fixado nos termos do artigo 99, a presenga
as horas de contacto é obrigatdria, sendo condigdo necessaria para aprovagdo, nesse regime de

avaliacdo, a presenca em, pelo menos, 90% (noventa por cento) das horas de contacto da unidade

de formagdo, com as excegbes previstas no artigo seguinte.

2. Serdo igualmente consideradas as faltas dadas a semindrios e outras atividades, quando estas se
engquadrem nas atividades do curso e para as quais o docente da unidade de formacgdo fizer a

respetiva substituigdo.

3. O controlo de presencas em cada unidade de formagdo sera efetuado em cada hora de contacto pelo

respetivo docente.

Artigo 62
(Regime de dispensas)
1. Sem prejuizo do disposto no artigo 112, o trabalhador-estudante pode ser dispensado até 25% (vinte
e cinco por cento) da presenca as horas de contacto em cada unidade de formagdo, em caso de

comprovada e manifesta impossibilidade de conciliagdo do exercicio da atividade profissional com o

regime, laboral ou pés-laboral, do curso em que se encontra matriculado.

2. Para efeito do disposto no numero anterior, o estudante devera apresentar requerimento ao Diretor
do CET, que decide fundamentadamente da pretensdo do estudante, verificando as condiges

previstas no nimero 1.



. A decisdo referida no nimero anterior é aplicadvel as restantes unidades de formagdo, devendo o

Diretor do CET dela dar conhecimento aos respetivos docentes.

. A concessdo da dispensa de presenca nas horas de contacto ndo desobriga o estudante da aprovagdo

nos restantes elementos de avaliagdo da unidade de formacdo fixados pelo docente.

. Sem prejuizo do disposto no nimero 1 deste artigo e do artigo 112, aos estudantes abrangidos por
outros regimes especiais ndo previstos neste artigo, aplicam-se as regras dos respetivos

regulamentos.

. 0 estudante que ndo obteve aprovagdo numa unidade de formagdo mas que cumpriu as condiges de
frequéncia referidas no nimero 1 do artigo 52, e desde que ndo resulte prejudicada a avaliagdo da
aprendizagem, podera beneficiar do regime de dispensa as horas de contacto na edigdo do CET

imediatamente seguinte, caso se matricule na mesma e caso esta venha a existir.

. Para o efeito do disposto no nlimero anterior, o estudante devera apresentar requerimento ao
docente responsavel pela unidade de formagdo, que decide fundamentadamente da pretensdo do

estudante, verificando as condigdes previstas no niumero anterior.

. Da decisdo referida no n2 2 cabe recurso, nos termos gerais, para o Diretor da Escola e da decisdo

referida no n? 7 para o Diretor do CET.

Artigo 72
(Justificacdo de faltas)

. A auséncia do estudante nas horas de contacto, definidas nos termos do artigo 22, podera ser
justificada perante o docente da unidade de formagdo, no prazo de 5 dias Uteis apds a sua

ocorréncia, cabendo a este a decisdo sobre o pedido.

. No caso do pedido de justificagdo de faltas a horas de contacto ser deferido pelo respetivo docente,

este devera colocar na folha de presengas a indicagdo “Falta Justificada”.

. A auséncia do estudante a uma prova de avaliacdo, definida nos termos dos n23 do artigo 102, podera
ser justificada perante o Diretor do respetivo CET, no prazo de 5 dias Uteis apos a sua ocorréncia,

cabendo a este a decisdo sobre o pedido.

. No caso do pedido de justificagdo de faltas ser deferido pelo respetivo Diretor do CET, o estudante
poderd realizar a prova em data a acordar com o docente, até 3 semanas apds a data da prova a que

faltou.

. Para efeitos do disposto nos numeros anteriores, e sem prejuizo ‘do estabelecido no artigo 82,

consideram-se faltas justificadas, aquelas que ocorram nas seguintes situagdes:



a) Internamento comprovado por declaragdo emitida por estabelecimento hospitalar;

b) Doenga infecto-contagiosa ou doenga incapacitante que exija tratamento oneroso e e/ou
prolongado, devidamente comprovadas por atestado médico indicando o periodo de

impedimento;

c) Falecimento do cdnjuge, parente ou afim, em qualquer grau da linha reta e no 22 grau da

linha colateral, relativamente aos factos ocorridos até ao 52 dia subsequente ao 6bito;
d) Nascimento de filho no préprio dia ou no dia anterior;

e) Cumprimento de obriga¢des legais ou por imposi¢do de autoridade, bem como a presenca

em reunifes do Conselho Pedagdgico;

6. Para efeitos do disposto na alinea a) do numero 5, no caso de internamento, exige-se que tenha

duragdo ndo inferior a quarenta e oito horas.

7. Atendendo a natureza das situagbes invocadas para a justificagdo das faltas, aplicar-se-a

supletivamente o regime de faltas dos funcionarios da administragdo central, regional e local.

8. Das decisGes tomadas, pelo docente e pelo Diretor do CET, em matéria de justificacdo das faltas, cabe

recurso, nos termos gerais, para o Diretor do CET e para o Diretor da Escola, respetivamente.

Artigo 8¢
(Justo Impedimento)

1. Em casos ndo previstos no artigo anterior, pode o Diretor da Escola, ouvido o respetivo Diretor do

CET, justificar a falta por considerar verificada a existéncia de justo impedimento.

2. No caso de falta a uma prova de avaliagdo, definida nos termos do n2 3 do artigo 102, pode o Diretor

da Escola autorizar a realizagdo da prova em data a acordar com o docente.

3. Da decisdo tomada pelo Diretor da Escola, cabe recurso, nos termos gerais, para o Presidente do

IPCA.

CAPITULO Il

AVALIACAO

Artigo 92
(Regimes de Avaliagdo)

1. A avaliagdo de aprendizagem pode ser de dois tipos:



a) avaliagdo continua e periddica;
b) avaliagdo por exame final;

2. Entende-se por avaliagdo continua e periddica o processo que permite aferir em cada instante e/ou
momentos classificativos pré-determinados, as competéncias e os conhecimentos do estudante em

relagdo a objetivos previamente definidos.

3. Entende-se por avaliagdo por exame final a realizagdo de uma prova de avaliagdo, a efetuar pelo

estudante em época definida no cronograma do respetivo CET.

4. Reconhecendo-se que a avaliagdo continua e periédica constitui um instrumento de
ensino/aprendizagem em que o docente e estudantes desenvolvem um trabalho permanente de
valorizagdo de competéncias, a adogdo deste regime é obrigatéria, sendo a avaliagdo por exame final

uma alternativa em caso de reprovacdo por avaliagdo continua e periddica.

Artigo 102
(Metodologias e elementos de avalia¢do)

1. As metodologias de avaliagdo da aprendizagem em cada unidade de formagdo devem ter em atengdo:
a) os objetivos da unidade de formagdo e do curso;
b) os conteldos programaticos;
c) as metodologias de ensino e aprendizagem;
d) os meios facultados ao estudante.

2. Consoante o regime de avaliagdo, e sem prejuizo do disposto no artigo 52, os elementos necessarios a

avaliacdo da aprendizagem sdo fixados de entre os seguintes:
a) Avaliagdo continua e periddica:

i. assiduidade e participacdo dos estudantes;
ii. trabalhos individuais, escritos ou orais;

iii. trabalhos de grupo, escritos ou orais;

iv. realizagdo de projetos;
V. resolucdo de problemas praticos;

vi. mini-testes;

vii. testes.

b) Avaliacdo por exame final: exame final.



3. As provas de avaliagdo, que podem ser mini-testes, testes e exames finais, devem ter objetivos bem

definidos e versar sobre as matérias tratadas na unidade de formagao.

4. A elaboragdo da grelha de avaliagdo de cada unidade de formag&o cabe ao docente, com anuéncia do

respetivo Diretor do CET, o qual integrara essa informacgédo no dossier pedagdgico do curso.

5. O contetdo do dossier pedagégico da unidade de formagao, incluindo a grelha de avaliagdo, deve ser
dado a conhecer aos estudantes e recomenda-se que seja colocado na plataforma informatica de

apoio pedagdgico uma semana apos a data de inicio das aulas da unidade de formacgdo.

Artigo 112
(Regime de avaliagdo de estudantes com estatuto especial)

1. Em conformidade com o disposto no n2 1 do artigo 62, o trabalhador-estudante pode ser dispensado
da presenca até 25% (vinte e cinco por cento) das horas de contacto, contudo, este elemento de
avaliagdo deverd ser compensado com os restantes elementos definidos no regime de avaliagdo
continua e periddica, a cuja aprovagdo, nos termos do n? 4 do artigo 62, ndo se encontra

desobrigado.

2. O disposto no presente artigo pode ser aplicado a outros estudantes com estatuto especial, se assim

for previsto no respetivo regulamento.

Artigo 122
(Avaliagdo por exame final)

1. O regime de avaliagdo por exame final consiste em provas de avaliagdo global, vulgarmente
designadas por exames, que terdo lugar no final de cada periodo letivo, em época reservada para o

efeito no cronograma do CET.
2. Sdo admitidos a exame final os estudantes que se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) que ndo compareceram, que desistiram, ou que ndo obtiveram aprovagdo numa unidade de

formagdo, com ou sem mddulos, através do regime de avaliagdo continua ou periddica.

Artigo 13¢
(Epocas de exames)

1. Em cada edicdo do CET sdo definidas as seguintes épocas de exames:

a) Epoca de recurso;



b) Epoca especial;
2. Em todas as épocas de exames havera lugar apenas a uma chamada por cada unidade de formagao.
3. A época de recurso é dirigida aos estudantes:

a) gue ndo compareceram, que desistiram, ou que ndo obtiveram aprovagdo numa unidade de

formacdo, com ou sem médulos, através do regime de avaliagdo continua ou periddica.

4, A época de recurso realiza-se de acordo com o estabelecido no cronograma de curso, ndo estando
sujeita a restricdes ao nlimero de exames a realizar e é objeto de inscri¢do nos Servicos Académicos

do IPCA, nos prazos estipulados para o efeito.
5. Tem acesso a época especial de exames:
a) os estudantes a que apenas faltem trés unidades de formagdo para a conclusdo do curso;
b) os estudantes com o estatuto de dirigente associativo, nos termos da legislagdo em vigor;
c) os estudantes com o estatuto de trabalhador-estudante, nos termos da legislagdo em vigor;

d) outros estudantes abrangidos por regimes especiais, se previsto nos respetivos

regulamentos.

6. Na época especial de exames, a realizar apds terminado o periodo de estadgio, o estudante pode
efetuar exame a um maximo de trés unidades de formagdo. Os exames da época especial sdo objeto

de inscrigdo nos Servigos Académicos do IPCA, nos prazos estipulados para o efeito.

Artigo 142
(Exame Final)

1. Os exames versam sobre toda a matéria lecionada na unidade de formagdo, constando de uma prova
escrita, prova laboratorial ou de uma prova escrita e uma prova oral, em conformidade com os

critérios fixados pelo docente.

2. N3o podem ser admitidos a prova oral os estudantes que obtiveram na prova escrita classificagdo

inferior a oito valores.

3. As provas orais sdo publicas e serdo realizadas perante um juri de, pelo menos, dois docentes da

respetiva area cientifica, do qual faz obrigatoriamente parte o docente da unidade de formagao.

4. As provas orais devem ser convocadas com a antecedéncia minima de dois dias Gteis sobre a sua

realizagdo.

5. As provas escritas devem ser rubricadas pelo docente que exerga vigildncia na sala onde decorre o

exame.



6. Em todas as provas a que se refere o presente artigo é obrigatdria, por parte do estudante, a

apresentacdo de documento oficial de identificagdo, com fotografia.

Artigo 152
(Exames de melhoria de nota)

1. Os exames de melhoria de nota podem ser realizados nas épocas de recurso e especial, nas datas
fixadas para os exames da respetiva unidade de formagdo, e versam sobre o programa referente a

edigdo do CET em que se realizam.

2. Para a realizagdo de exames de melhoria de nota, os estudantes devem efetuar uma inscrigdo prévia

nos Servigos Académicos, nos prazos estipulados para o efeito.

w

. Relativamente a cada unidade de formagdo, s podera ser realizado um exame de melhoria de nota.

4. Para efeitos de melhoria de nota, e caso o docente da unidade de formagdo o admita, os estudantes

podem optar entre a realizagdo de uma prova escrita ou de uma prova oral.

5. Apos a realizacdo de um exame de melhoria de nota, a classificagdo definitiva serd a melhor

classificagdo obtida.

6. Uma vez concluido o plano de estudos do CET respetivo, e concluida a edigdo desse mesmo CET, n3o

podera ser solicitada melhoria de nota.

Artigo 162
(Fraudes)

1. A pratica ou a tentativa de pratica de qualquer fraude acarreta a anulagdo da prova em que tenha
lugar, mediante decisdo do docente e constitui infragdo disciplinar grave, sem prejuizo da

responsabilidade civil ou criminal que ao caso couber.

N

. A anulagdo da prova, quando efetuada no seu decorrer, pode implicar a apreensdo de material e deve

ser comunicada ao estudante para, querendo, exercer oralmente o direito de audiéncia prévia.

w

. A anulagdo da prova pode ser efetuada até a afixagdo da pauta de classificacdo, tendo de ser
comunicada ao estudante, por carta ou por afixagdo de aviso em local préprio, para, querendo,

exercer oralmente o direito de defesa.

4. Da decisdo de anulagdo sera dado conhecimento, por escrito, ao Diretor da Escola.



Artigo 172
(Reclamacio e consulta de provas)

E admissivel a consulta de provas e a impugnag3o graciosa das classificagdes das provas escritas de

avaliacdo, nos termos do Regulamento de Consulta de Provas, Reclamagdes e Recursos.

Artigo 1892
(Classificagdo)
. Entende-se por classificacio de aprendizagem a atribuigdo de uma nota resultante da verificagdo das

competéncias do estudante, expressa numa escala de O a 20 valores.

. A atribuicio de classificagdo compete aos docentes das respetivas unidades de formagdo e é da sua

exclusiva responsabilidade.

. A avaliacdo e consequente classificagdo sdo de @mbito individual, mesmo quando for fixado na

avaliacdo continua e periddica trabalhos realizados em grupo.

. Considera-se aprovado no regime de avaliagdo continua e periddica, o estudante que obtenha uma

classificaco final de, pelo menos, 10 valores, de acordo com a grelha de avaliagdo.

. Considera-se aprovado em avaliagdo por exame final, o estudante que tenha obtido uma classificagdo

final de, pelo menos, 10 valores.

. Serdo considerados como reprovados os estudantes que nao satisfagam os requisitos dos nimeros

anteriores.

. Os resultados da avaliagdo continua e periédica devem constar de pautas de classificagdo e ser

expressos em conformidade com a grelha de avaliagdo definida.

. O registo das classificagdes finais é feito em pautas emitidas pelos Servigos Académicos do IPCA, aos

guais cabe a responsabilidade da sua publicagdo.

. As classificagbes finais das unidades de formagdo sdo expressas em termos quantitativos, nos

seguintes termos:

a) 10 a 20 valores, arredondados para as unidades, para os estudantes aprovados e para os
estudantes que, tendo realizado exame de melhoria de nota, obtiveram uma classificagdo

superior;
b) R (Reprovado), para os estudantes que ndo obtiveram aprovagao;
c) F (Faltou), para os estudantes que faltaram;

d) D (Desistiu), para os estudantes que desistiram no decurso do processo de avaliagdo;



e) NM (Ndo Melhorou), para os estudantes que, tendo realizado exames de melhoria de nota,

obtiveram uma classificagdo igual ou inferior.

Artigo 192
(Formacdo em contexto de trabalho: Estagios curriculares)
1. Os estagios curriculares tém a duragdo indicada no plano de estudos do respetivo CET e sdo de

aprovagdo obrigatdria para a conclusdo do CET.

2. O estudante ndo podera efetuar estagio quando tenha reprovado a mais de trés unidades de

formacgao.

3. A Direcdo do CET coordena o processo conducente a colocagdo dos estudantes nos lugares de estagio,
e o processo de celebragdo do protocolo de estdgio entre a Escola, a entidade de acolhimento e o

estudante.

4. As regras relativas aos regimes de avaliagdo dos estagios curriculares e restantes questdes aqui ndo

tratadas, sdo objeto de regulamentagdo prépria.

5. Nos termos no nimero anterior, enquanto ndo estiver em vigor um regulamento especifico de
estagio para os CET’s, aplica-se o regulamento de estagio das licenciaturas de cada Escola, com as

devidas adaptac0es.

CAPITULO IHI

INSCRICAO E CONCLUSAO

Artigo 202
(Matricula e Inscrigao)

Os estudantes admitidos a uma edigdo de um determinado CET, e uma vez matriculados, inscrevem-se a

todas as unidades de formagdo previstas no respetivo plano de estudos em vigor.

Artigo 212
(Reinscrigdo)
1. Os estudantes que frequentaram um CET e ndo o concluiram, podem reinscrever-se numa edi¢do do

curso CET posterior 3 que foram admitidos e inicialmente matriculados, para efeitos de conclusdo do

mesmo, caso tenham obtido aprovag¢do no minimo a 60% dos ECTS, arredondado a unidade.



2. A reinscri¢do no curso, fica sujeita a abertura de uma nova edigdo do CET, que dependera da decisdo

dos membros diretivos da Escola, ndo sendo estes, por tal facto, obrigados a sua abertura.

3. Os estudantes que na edi¢do do CET em que foram admitidos e matriculados ndo perfizerem um total
de 60% dos ECTS, arredondado a unidade, definidos no plano de estudos, consideram-se ndo aprovados

no CET e ndo poderdo reinscrever-se numa edi¢do futura do curso.

4, Para efeitos do niumero anterior, serd emitido um certificado das unidades de formagdo que foram

concluidas.

Artigo 222
(Conclusdo do curso)

Para efeitos administrativos e académicos, considera-se que um estudante concluiu o curso, quando

tiver obtido aprovacio a todos os ECTS definidos no plano de estudos.

CAPIiTULO IV

REGIMES ESPECIAIS

Artigo 232
(Regimes especiais de frequéncia e/ou avaliagdo)
Consideram-se abrangidos por regimes especiais de frequéncia e/ou avaliagdo, objeto de

regulamentacdo propria, os seguintes estudantes:
a) Dirigente associativo estudantil;
b) Dirigente associativo juvenil;
c) Atleta de alta competicdo;
d) Militar;
e) Parturiente;
f)  Filhos de emigrantes;
g) Portadores de deficiéncias fisicas ou sensoriais;

h) Membro de corporagdo de bombeiros;



CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 242
(Duvidas, OmissGes e Alteragdes)
1. As duvidas e omissBes resultantes da interpretagdo e aplicagdo do presente regulamento serdo objeto

de despacho do Diretor da Escola.

2. As alteragdes ao presente regulamento poderdo ser propostas pelo Diretor da Escola e por qualquer

membro do Conselho Pedagdgico e do Conselho Técnico-Cientifico.

3. As alteracbes serdo aprovadas pelo Conselho Técnico-cientifico, ouvido o Conselho Pedagégico e o

Conselho Académico.

Artigo 252
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor nas edi¢gdes dos CET que se iniciem a partir do ano letivo

2012/2013.



