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INSTITUTO POLITECNICO DO CAVADO E DO AVE

Despacho n.° 8642/2020

Sumario: Aprovagao do Regulamento da Unidade Curricular de Dissertagao/Projeto/Estagio dos
Cursos de Mestrado do IPCA.

Promovida a consulta publica nos termos do Codigo do Procedimento Administrativo e don.® 3
do artigo 103.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, ouvidos o Conselho de Diretores, o Conselho
Académico, os Conselhos Técnico-Cientificos e Pedagogicos das Escolas e a Associagao Acadé-
mica do IPCA, e no uso da competéncia prevista na alinea u) do n.° 2 do artigo 38.° dos Estatutos
do IPCA, homologados pelo Despacho Normativo 1-A/2019, publicados na 2.2 série do Diario da
Republica de 14 de junho, aprovo o Regulamento da Unidade Curricular de dissertagao/projeto/
estagio dos cursos de mestrado do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave, anexo ao presente
despacho, do qual faz parte integrante.

3 de agosto de 2020. — A Presidente do IPCA, Maria José da Silva Fernandes.

ANEXO

Regulamento da Unidade Curricular de Dissertagcao/Projeto/Estagio dos Cursos de Mestrado
do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave

Predambulo

O IPCA contempla na sua oferta formativa um vasto leque de cursos de Mestrado nas areas
de especializagdo que desenvolve, em articulagdo com o projeto educativo e cientifico das escolas.

Nos termos do regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, aprovado pelo Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteracgdes introduzidas pelos Decretos-Leis n.** 107/2008,
de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, n.° 115/2013, de 7 de agosto, n.° 63/2016, de 13
de setembro e n.° 65/2018 de 16 de agosto, os ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre
integram: a) um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades
curriculares, denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos; e b) uma dissertagdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto,
originais e especialmente realizados para este fim, ou um estagio de natureza profissional objeto
de relatorio final, consoante os objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas
respetivas normas regulamentares, a que corresponde um minimo de 30 créditos.

A unidade curricular de dissertagdo/projeto/estagio integra os planos de estudo dos cursos
de mestrado do IPCA e visa consolidar e complementar os conhecimentos adquiridos ao longo do
percurso académico dos estudantes, nomeadamente, em contexto de atividade profissional e de
contacto com o mercado de trabalho.

Com o presente Regulamento pretende-se definir e harmonizar as regras e procedimentos
aplicaveis ao funcionamento da unidade curricular de dissertagdo/projeto/estagio dos cursos de
mestrado do IPCA, tal como decorre do Regulamento Académico do IPCA. Aproveitou-se este re-
gulamento para tornar mais claras as regras de funcionamento do estagio curricular realizado nos
cursos de mestrado pela especificidade que tem esta modalidade, nomeadamente no envolvimento
com a entidade de acolhimento, podendo esta ser nacional ou internacional.

CAPITULO |
Disposi¢coes gerais
Artigo 1.°
Ambito de aplicagao

1 — O presente regulamento define as regras e procedimentos aplicaveis a unidade curricular
de dissertagao/projeto/estagio dos cursos de mestrado do IPCA.
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2 — Este regulamento é também aplicavel aos cursos de mestrado ministrados no ambito
de consorcios ou de parcerias de que o IPCA faga parte, desde que nao seja incompativel ou por
remissao.

3 — As regras e procedimentos definidos no presente regulamento aplicam-se, igualmente,
aos estudantes que realizam a unidade curricular de dissertagao/projeto/estagio de um curso de
mestrado ao abrigo de um programa de mobilidade.

Artigo 2.°
Acrénimos
S&o utilizados neste regulamento os seguintes acrénimos:

) IPCA — Instituto Politécnico do Cavado e do Ave
) CTC — Conselho Técnico-Cientifico

) SA — Servigcos Académicos

d) UC — Unidade Curricular

a
b
c

Artigo 3.°
Conceitos/Definigoes
Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:

a) Dissertagao: trabalho de investigagao, original e inovador de natureza cientifica, que evi-
dencia competéncias metodolégicas preconizadas no dmbito do curso de mestrado. Pode ter uma
natureza mais tedrica ou mais empirica e sera uma alternativa adequada para quem vise prosse-
guir estudos no 3.° ciclo (doutoramento), ou ingresso em instituicbes que valorizem a aquisi¢ao de
competéncias acrescidas de métodos e instrumentos de investigagéao;

b) Estagio: entende-se por estagio de natureza profissional, o trabalho final em ambiente em-
presarial, visando a aplicagdo de conhecimentos e competéncias desenvolvidas para a resolugéo
de problemas concretos das organizagodes, introduzindo significativo valor acrescentado na sua
resolugdo. Durante a realizagao do estagio deverao ser efetuadas reuniées de acompanhamento
entre as partes envolvidas. O estagio sera objeto de relatorio final e de regulamento proéprio;

c¢) Projeto: trabalho de natureza primordialmente aplicada e orientada para a analise e reso-
lucdo de uma necessidade/problema, em que sera valorizada a dimenséo conceptual e tedrico-
-metodolodgica, andlise/diagnoéstico de situacao, formulagao de respostal/intervengao e conclusdes
desenvolvidas a partir da analise realizada. Deve ainda promover o estudo de problemas novos e
a aplicacdo de métodos e instrumentos de resolucao;

d) Especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional: detentores do ti-
tulo de especialista na area do ciclo de estudo, conferido nos termos do disposto no Decreto-Lei
n.° 206/2009, de 31 de agosto.

Artigo 4.°
Organizagao e duragao dos cursos de mestrado

1 — Os cursos de Mestrado do IPCA tém a duracdo de quatro semestres letivos, de acordo
com o plano de estudos aprovado e publicado na 2.2 série do Diario da Republica e divulgado no
site do IPCA.

2 — Os cursos de mestrado dividem-se em duas partes e integram:

a) Uma parte letiva ou curricular, designada por curso de especializagdo constituido por um
conjunto organizado de unidades curriculares, a que corresponde um minimo de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

b) Uma dissertagédo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, original e especialmente
realizado para este fim, ou um estagio de natureza profissional objeto de relatério final, a que
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corresponde um minimo de 30 créditos. O trabalho final de dissertagao/projeto/estagio dos cursos
de Mestrado é de natureza individual e deve ser preparada de acordo com as regras definidas no
presente Regulamento.

Artigo 5.°
Inscrigdo em dissertagao/projeto/estagio

1 — Aiinscrigao na unidade curricular de dissertagao/projeto/estagio é permitida aos estudantes
que cumpram as regras de inscrigao fixadas no regulamento académico do IPCA.

2 — Adiscusséo publica do trabalho final (dissertagéo/projeto/estagio) esta condicionada a apro-
vacao a todas as unidades curriculares que integram o plano de estudo do curso de mestrado.

3 — Alinscricao na unidade curricular de dissertagao/projeto/estagio deve ser realizada, nos
prazos e de acordo com os procedimentos definidos pelos servigos académicos (SA) do IPCA,
mediante o pagamento das taxas e propinas em vigor.

Artigo 6.°
Orientagao

1 — Arealizagéo da dissertagao/projeto/estagio € orientada por um ou dois professores, douto-
res ou especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional, podendo ser autorizado
que um deles seja externo ao IPCA, desde que cumpridos os requisitos do presente numero.

2 — Nas situagbes em que o estudante opte pela realizagéo de estagio, deve ser ainda orien-
tado por um orientador da entidade de acolhimento, com o grau de mestre, doutor, ou especialista
com provas publicas nos termos da legislagao aplicavel, ou, ainda, um profissional de mérito na
area cientifica do relatorio de estagio desde que reconhecido pelo conselho técnico-cientifico (CTC)
da respetiva escola.

3 — Aorientagao, baseada no principio da liberdade académica, deve assegurar o acompanha-
mento efetivo dos trabalhos de investigagao, competindo ao(s) orientador(es), designadamente:

a) Acompanhar a elaboragéo do plano de trabalho a submeter a apreciagéo e aprovagao pelo
CTC da escola;

b) Supervisionar e acompanhar a realizagao da dissertagao/projeto/estagio e orientar a ela-
boragao do trabalho final, para prestagéo de provas publicas.

¢) Garantir que o trabalho final de dissertagdo/projeto/estagio obedece aos layouts definidos
e aprovados, publicados na pagina dos SA do IPCA.

Artigo 7.°

Apresentagao publica das propostas de planos de dissertagao/projeto/estagio

As propostas de planos de dissertagao/projeto/estagio terdo, obrigatoriamente, de ser apre-
sentadas numa sessao publica, a agendar pela diregao do respetivo curso de mestrado, devendo
ocorrer até 30 dias uteis apds término da ultima época de avaliagédo do curso.

Artigo 8.°

Entrega e aprovacgao dos planos de dissertagao/projeto/estagio

1 — Apos a sessdo publica, o estudante deve entregar no sistema eletrénico do SA, até a data
limite definida pela respetiva diregdo de curso, os seguintes documentos:

a) O plano da dissertagao/projeto/estagio, de acordo com modelos especificos aprovados e
disponibilizados no site dos SA;

b) O parecer e declaragédo de anuéncia do(s) respetivo(s) orientador(es)/orientadores, acom-
panhado de Curriculum Vitae, no caso de orientadores/orientadores externos.
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¢) Requerimento de submissao do plano de dissertagao/projeto/estagio.

2 — Decorrido o prazo indicado no numero um do presente artigo, os SA remetem, para a
direcao do curso de mestrado, no prazo maximo de 8 dias uteis, a informacgao relativa as propostas
entregues.

3 — No prazo maximo de 8 dias uteis, a direcdo de curso submete as propostas de plano
de dissertagao/projeto/estagio e o elenco de orientadores ao CTC da escola que as apreciara na
primeira reunido seguinte.

4 — O plano e orientagéo a que se refere 0 numero anterior sdo considerados aceites apos
parecer favoravel da comissao cientifica do mestrado e aprovagao pelo CTC da respetiva escola.

5 — Cabe aos servigos administrativos da escola comunicar ao estudante e orientador(es) a
deciséo do conselho técnico-cientifico, nos 8 dias Uteis seguintes a aprovagao.

Artigo 9.°
Mudanca de tema e/ou de orientador

1 — E admitida a mudanga de tema da dissertacdo/projeto/estagio a requerimento do estudante,
acompanhado de informagao do orientador, dirigido a dire¢ao de curso de mestrado.

2 — E igualmente admitida a mudanca de orientador, a requerimento fundamentado do estu-
dante, dirigido a diregdo de curso de mestrado.

3 — A mudancga de tema e/ou de orientador(es) € considerada aceite apds parecer da comis-
sdo cientifica do curso de mestrado e aprovagao pelo CTC da escola, e deve ser comunicada ao
estudante pelos servigos administrativos da escola até 5 dias apos a decisao.

4 — Amudanga de tema e/ou de orientador ndo da lugar a prorrogagao do prazo para a apre-
sentacao do trabalho final.

Artigo 10.°
Suspensao da contagem dos prazos

A contagem dos prazos para a entrega e defesa da dissertagao/projeto/estagio pode ser sus-
pensa por decisado do presidente do IPCA, ou em quem este delegar, na sequéncia de requerimento
do estudante ou do(s) orientador(es) e ouvido o diretor do curso de mestrado, nos seguintes casos:

a) Prestacao de servigo militar;

b) Licenga por maternidade e licenga parental;

c¢) Doenga grave e prolongada ou acidente grave do estudante, quando a situagéo ocorra no
decurso do prazo para a entrega ou para a defesa da dissertagéo ou projeto, ou do relatorio de
estagio, e desde que formalmente comprovada nos termos da lei;

d) Outras situagdes previstas em legislagédo especial.

Artigo 11.°
Entrega do trabalho final da dissertagao/projeto/estagio

1 — O trabalho final de dissertagao/projeto/estagio devera ser entregue nos SA dentro do
prazo maximo estabelecido no plano de estudos do respetivo curso de mestrado, a contar da data
da comunicacao de aprovacédo em CTC da escola.

2 — A entrega do trabalho final de dissertagao/projeto/relatério de estagio nos SA do IPCA,
para efeitos de defesa publica, deve estar acompanhada dos seguintes elementos:

a) Um exemplar, em formato digital, da dissertagdo/projeto/relatério de estagio;

b) Requerimento de submissao do trabalho a defesa publica dirigida ao diretor da escola;

c¢) Declaragao de anuéncia do(s) respetivo(s) orientador(es) ou declaragdo de desvinculagdo
do(s) respetivo(s) orientador(es).
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d) Declaragao de confidencialidade, se aplicavel.

3 — A submisséao do trabalho final para avaliagdo, em resultado de decisdo exclusivamente
individual do orientando, devera ser acompanhada por um termo de responsabilidade.

4 — O trabalho final deve ser elaborado de acordo com os templates disponibilizados na pagina
dos SA, aplicavel a cada situagéo.

5 — O trabalho final entregue pelo estudante sera inserido pelos servigos de pds-graduagao
dos SA no sistema de gestdo académica, ficando disponivel para os servigos administrativos da
respetiva escola enviarem aos membros do juri das provas publicas de defesa.

Artigo 12.°
Titularidade de direitos

1 — Se, do trabalho final de dissertagado/projeto/estagio resultarem produtos, bens ou siste-
mas inovadores, designadamente desenhos, modelos, patentes, marcas e outros, suscetiveis de
protegao pela legislagéo sobre propriedade industrial e ou sobre direitos de autor, a titularidade dos
respetivos direitos sera atribuida ao IPCA, ou conjuntamente ao IPCA e a entidade diretamente
envolvida no desenvolvimento do trabalho (no caso de projeto ou estagio).

2 — Apos a identificagdo da titularidade de direitos ha obrigatoriedade de comunicagao ao IPCA
para efeitos de procedimento de registo junto do Instituto Nacional de Propriedade Industrial.

3 — Os direitos atribuidos ao IPCA néo prejudicam o direito de o estudante ser designado
como criador, inventor ou autor no pedido de protegédo da inveng¢do ou da criagao industrial, bem
como dos orientadores ou restantes investigadores envolvidos.

4 — Quaisquer beneficios financeiros obtidos com a exploragédo dos direitos referidos nos
numeros anteriores serdo repartidos entre o IPCA, a entidade envolvida (no caso de projeto ou
estagio) e o estudante, nos termos do regulamento de propriedade intelectual do IPCA.

5 — Consideram-se beneficios financeiros as quantias decorrentes da exploragao da criagao
ou invento, depois de deduzidos os custos inerentes a investigacéo a realizar e a rentabilizagcéo e
comercializagao da referida criagdo ou invento, bem como as taxas ou impostos devidos.

6 — As partes signatarias ficam vinculadas pelo dever de confidencialidade relativamente aos
referidos produtos, bens ou sistemas inovadores.

Artigo 13.°
Confidencialidade das dissertagoes/projetos/relatérios de estagio

1 — Em alguns trabalhos de dissertagcao/projeto/estagio, pela sua natureza ou por serem
desenvolvidos em colaboragdo com entidades empresariais, torna-se necessario garantir confi-
dencialidade nos documentos produzidos. Estas situagcées deverdo ser comunicadas ao Diretor
de curso de mestrado antes da entrega da dissertagao/projeto/estagio, identificando claramente a
entidade que requer a confidencialidade.

2 — Considerando-se relevantes, por parte do Diretor de curso, os motivos invocados para
este caracter de confidencialidade, deverao garantir-se os seguintes procedimentos:

a) O titulo, resumo e as palavras-chave (tanto em lingua portuguesa como em lingua inglesa)
nao poderéo ter caracter confidencial,

b) A comissao cientifica do mestrado e os elementos do juri deverdo aceitar e assinar um
termo de confidencialidade, em modelo aprovado pelo IPCA e acordado com a eventual entidade
exterior;

c) O texto da dissertagao/projeto/estagio, que se tornara publico, devera ser revisto e autorizado
pela entidade externa que requer a confidencialidade;

d) Os dados e/ou resultados considerados confidenciais deverdo constar de um anexo, em
volume separado, que é distribuido apenas aos elementos do juri.
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3 — No caso de trabalhos que, devido ao seu cariz, exijam sigilo/confidencialidade sobre os
resultados obtidos ou métodos desenvolvidos, o estudante e/ou a entidade externa podem solicitar
que o trabalho seja classificado como confidencial por um periodo maximo de até 2 anos, durante
o qual este trabalho n&o sera publicado, nem colocado disponivel ao publico.

Artigo 14.°
Composicao e nomeacao do Juri

1 — O trabalho final de dissertagao/projeto/estagio € objeto de apreciagao e discussao publica
por um juri constituido por entre 3 a 5 membros.

2 — O juri € nomeado pelo presidente do IPCA ou em quem este delegar, no prazo maximo
de 20 dias uteis posteriores a entrega do trabalho final de dissertagao/projeto/estagio, sob proposta
do diretor do curso de mestrado e apés aprovacgao pelo CTC da escola.

3 — O juri é constituido, pelo menos, pelos seguintes elementos:

a) Pelo diretor de curso, que preside, ou por outro professor doutorado da respetiva escola
caso aquele seja, em simultaneo, orientador;

b) Um orientador da dissertagao/projeto/estagio;

c¢) Entre 1 a 3 doutores ou especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia profissional
na area do curso, pertencentes a uma instituigdo de ensino superior, nacional ou estrangeira.

4 — Aarguigao da dissertagao/ projeto/relatorio de estagio sera efetuada por um dos elementos
identificados na alinea ¢) do numero anterior.

5 — O despacho de nomeagéo do juri deve ser comunicado ao estudante e respetivo juri, por
escrito, no prazo de 8 dias uteis a contar da data da nomeagao, a realizar pelos servigos adminis-
trativos da respetiva escola

Artigo 15.°
Tramitagao do processo

1 — Nos 30 dias subsequentes a publicitagdo do despacho da respetiva nomeacgao, o juri,
depois de reunir por videoconferéncia ou por troca de informacdes via mail, profere um despacho
liminar, no qual, e em alternativa:

a) Declara aceite a dissertagao/projeto/estagio para defesa publica;
b) Recomenda, fundamentando, a reformulagéo do trabalho.

2 — Verificando-se a situagao descrita na alinea b) do numero anterior, o estudante dispora de
um prazo de 60 dias Uteis, improrrogavel, durante o qual pode proceder a reformulagéo do trabalho
ou declarar que o pretende manter tal como o apresentou.

3 — Considera-se existir desisténcia do estudante se, esgotado o prazo referido no nimero an-
terior, este ndo apresentar o trabalho reformulado, nem declarar que prescinde dessa faculdade.

Artigo 16.°
Defesa publica

1 — O ato de defesa da dissertagao/projeto/estagio € publico.
2 — A prova de defesa deve ter lugar no prazo de 30 dias a contar:

a) Do despacho emitido pelo juri de aceitagao do trabalho final de dissertagao/projeto/estagio
para defesa publica;

b) Da data de entrega do trabalho final de dissertagédo/projeto/estagio reformulado ou da de-
claragao de que prescinde da reformulagéo.
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3 — Aprova de defesa so6 pode ter lugar com a presenga de um minimo de trés membros do juri.

4 — A prova ndo pode exceder 90 minutos e nela podem intervir todos os membros do juri, sendo
concedidos ao estudante entre 15 a 20 minutos iniciais para a apresentagao oral do seu trabalho.

5 — E proporcionado ao estudante um tempo idéntico ao utilizado por cada membro do juri
na discussao do trabalho.

Artigo 17.°
Método de avaliagao

1 — Aavaliacao devera ser efetuada em funcao da votagdo nominal fundamentada, ndo sendo
permitidas abstengdes, na escala de 0 a 20, em relacdo as seguintes componentes:

A. Qualidade cientifica/técnica da dissertagao/projeto/relatorio de estagio;
B. Qualidade da apresentagao publica e discussao do trabalho;

2 — Cada elemento do Juri atribui uma classificagdo na escala inteira de 0 a 20 as compo-
nentes A e B.

3 — A classificagao atribuida a dissertagao/projeto/estagio é obtida pela média ponderada
arredondada a unidade, da classificagéo atribuida as componentes da avaliagdo A e B, de acordo
com os fatores de ponderagéo de 70 % e 30 % respetivamente.

4 — Todo o procedimento de avaliagao devera ficar registado em ata.

5 — O estudante que nao tenha obtido aprovacao podera solicitar a renovagao da inscrigdo
no respetivo curso.

Artigo 18.°
Deliberacao do juri

1 — A deliberacéo do juri é tomada por maioria dos membros que o constituem através de
votagao nominal, e traduz-se na referéncia de “aprovado” ou “ndo aprovado”.

2 — Em caso de empate, o membro do juri que assume a presidéncia dispée de voto de
qualidade.

3 — Adeliberagao do juri, no caso de aprovagao, € expressa no intervalo de 10 a 20 da escala
numeérica inteira de 0 a 20.

4 — Da prova de defesa e das reunides do juri € lavrada ata, da qual constarao a classificagao
e os votos emitidos por cada um dos seus membros, bem como a respetiva fundamentagéo.

Artigo 19.°
Depésito Legal

1 — Apds realizacao da defesa, e no prazo maximo de 15 dias Uteis, os estudantes aprovados
deveréo entregar nos SA do IPCA a verséo final do trabalho, para depésito legal, em formato digital
e um exemplar em papel, incorporando ja as eventuais sugestdes do Juri.

2 — O trabalho final de dissertagao/projeto/estagio esta sujeito:

a) A depdsito legal de um exemplar em papel, para a Biblioteca do IPCA;

b) A depdsito legal de uma cépia digital num repositério integrante da rede de Repositdrio Cien-
tifico de Acesso Aberto de Portugal, operado pela Fundagao para a Ciéncia e Tecnologia, I. P.

¢) Adepdésito de um exemplar em formato digital no repositério do IPCA — CiencialPCA — aces-
sivel através da pagina principal do IPCA (http://www.ipca.pt), na cole¢ao “Dissertagbes de Mestrado”.

3 — O depdsito nas plataformas eletrénicas referidas nas alineas b) e ¢) do niUmero anterior &
da responsabilidade dos servicos administrativos das respetivas escolas. O exemplar em formato
papel é remetido pelos SA para a biblioteca do IPCA.
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CAPITULO Il

Disposicoes especificos do estagio curricular

Artigo 20.°
Ambito de aplicagdo

1 — Qualquer estudante inscrito num curso de mestrado do IPCA, cujo plano de estudos prevé
arealizagado de estagio curricular para a conclusao do curso, pode optar por esta modalidade para
concluir o grau de mestre.

2 — O estudante que ja se encontre integrado no mercado de trabalho, nomeadamente a exer-
cer a sua atividade na area de formagao do respetivo curso de mestrado, esta impedido de realizar
o estagio nos termos previsto no presente regulamento, exceto se o fizer em area distinta.

3 — Sem prejuizo de qualquer compensagao pecunidria que possa vir a ser acordada entre
o estagiario e a entidade de acolhimento, o estagio curricular ndo é remunerado, pelo que nao se
confundem com contratos de trabalho.

Artigo 21.°

Intervenientes
1 — S&o sujeitos intervenientes na relagéo de estagio:

O estudante de mestrado (estagiario);

O orientador do IPCA;

O orientador da entidade de acolhimento;
O diretor do mestrado.

~— — ~—

a
b
c
d

~

2 — O orientador do IPCA ¢ indicado pelo estudante e aprovado pelo conselho técnico-cientifico,
devendo cumprir-se os requisitos definidos no artigo 6.° do presente regulamento.

3 — O orientador da entidade de acolhimento é indicado pela respetiva entidade onde se
realiza o estagio.

Artigo 22.°

Entidade de acolhimento

1 — O estagio pode ser realizado numa entidade publica ou privada, de reconhecido mérito
e idoneidade, que se disponibilize para acolher o estagiario, na qual se desenvolvam atividades
profissionais relacionadas com a area de formagao do curso e que correspondam aos objetivos
visados pelo curso de mestrado.

2 — As entidades que colaborem com o IPCA na realizagdo de estagios comprometem-se a
assegurar condigoes para o exercicio diversificado de competéncias que possam ser consideradas
no ambito préprio da qualificagdo do estudante, em conformidade com o plano de estagio.

3 — A entidade de acolhimento do estudante estagiario devera designar, para cada estagio
proposto, um orientador do estagio, que reuna as condigbes necessarias para orientar e acompa-
nhar o estudante na entidade durante o periodo de duragéo do estagio.

4 — Até ao final do primeiro més de estagio, com fundamento em manifesta desadequagao
pedagogica, o diretor do mestrado pode autorizar, sob proposta do orientador do IPCA e mediante
parecer favoravel do CTC, a alteragdo da entidade de acolhimento de estagio.

Artigo 23.°
Competéncias do diretor de curso de mestrado
Ao diretor de curso de mestrado compete, no ambito da unidade curricular de estagio:

a) Disponibilizar, em devido tempo, ao estudante estagiario informagao sobre possiveis en-
tidades de acolhimento, bem como receber deste informagao sobre a entidade em que pretende
realizar o estagio;
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b) Fornecer as entidades acolhedoras de estagios informagdes sobre a natureza do curso e
objetivos do estagio;

¢) Proceder aos necessarios contactos institucionais para formalizar o estagio, nomeadamente
a assinatura do protocolo de estagio;

d) Analisar os planos de estagio que forem submetidos pelos estudantes, depois de devida-
mente assinados pelo respetivo orientador e pelo orientador da entidade de acolhimento;

e) Propor o plano de estagio para aprovagao pelo CTC;

f) Manter e guardar o dossier de estagio pelo periodo minimo de cinco anos apds a conclusao
do estagio.

Artigo 24.°
Competéncias do Orientador do IPCA
1 — Compete ao orientador do IPCA:

a) Elaborar, conjuntamente com o estagiario e com o orientador da entidade de acolhimento,
o plano de estagio a ser submetido a aprovagéo do CTC;

b) Realizar, pelo menos, duas visitas a entidade de acolhimento durante o periodo de esta-
gio, a fim de se inteirar da forma como esta a decorrer, nomeadamente em relagao aos objetivos
inicialmente estabelecidos;

c¢) Orientar e acompanhar o trabalho de preparagao e redacgéao do relatério de estagio.

d) Participar no Juri de avaliagao e defesa do relatorio de estagio;

e) Proceder, em conjunto com os colegas jurados, a avaliagao global do estagio, conjugando a
apreciagao e defesa do relatério de estagio com a avaliagcdo do desempenho no local de estagio;

2 — Para efeitos da alinea ii) do niUmero anterior, as visitas podem ser substituidas por reunides
a realizar por videoconferéncia, desde que devidamente justificado.

Artigo 25.°
Competéncias do Orientador da entidade de acolhimento
Ao orientador da entidade de acolhimento compete:

a) Elaborar, conjuntamente com o estudante estagiario e com o orientador do IPCA, o plano
de estagio a ser submetido a aprovacgao pelo CTC;

b) Definir, no inicio do estagio, as tarefas a realizar pelo estudante estagiario, em conformidade
com o plano de estagio;

¢) Acompanhar o estagiario durante o periodo de estagio;

d)Manter atualizado umregisto de presencas diarias de acordo com o modelo fornecido pela escola;

e) Tomar conhecimento e assinar os “Relatorios Intercalares” a serem enviados pelo estudante
estagiario ao Orientador do IPCA,;

f) Supervisionar a elaboragao do relatério de estagio, nomeadamente filtrando alguma infor-
macao que entenda ser de carater interno e confidencial,

g) Emitir parecer fundamentado sobre a admissao a discussé&o publica do Relatério de Estagio
elaborado pelo estudante estagiério.

Artigo 26.°
Deveres do estudante estagiario
Sao deveres do estudante estagiario, nomeadamente:

a) Assegurar que reune as condi¢gbes de acesso ao estagio;
b) Elaborar, conjuntamente com o orientador da entidade de acolhimento e o orientador do
IPCA, o plano de estagio a ser submetido a aprovagéao pelo conselho técnico-cientifico;
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c¢) Assinar, no inicio do estagio, o protocolo que formaliza todo o processo, tomando consciéncia
de que, salvo eventuais problemas insuperaveis, ficara a partir dai vinculado a realizagédo do estagio
obrigatoriamente naquela entidade de acolhimento;

d) Cumprir as obrigagées decorrentes do protocolo de estagio celebrado entre a entidade de
acolhimento e a escola;

e) Respeitar as normas internas da entidade de acolhimento, nomeadamente no que diz respeito
ao horério estabelecido, regulamentos sobre higiene e seguranga e outras condi¢bes acordadas;

f) Colaborar com a entidade de acolhimento sempre que esta o solicite e efetuar os trabalhos
que lhe estejam determinados, desde que compativeis com o plano de estagio e com a atividade
do estudante estagiario;

g) Guardar sigilo em todas as matérias que venham ao seu conhecimento e relativas a assuntos
da entidade de acolhimento, durante e apds o periodo de estagio;

h) Manter atualizado o dossier de estagio;

/) Comparecer em reunides periddicas agendadas com o orientador do IPCA,;

J) Apresentar ao orientador do IPCA dois “Relatérios Intercalares”, devidamente assinados
pelo orientador da entidade de acolhimento, a fim de facilitar o acompanhamento por parte do
primeiro.

k) Apos a conclusao de estagio elaborar uma versao provisoria do relatério de estagio, a sub-
meter ao orientador do IPCA e ao orientador da entidade de acolhimento, e uma versao final, que
incorporara as recomendagbes de ambos, a submeter para obtengdo do grau de mestre;

/) Entregar o dossier completo de estagio até a data fixada pelos 6rgdos competentes, sob
pena de impossibilidade de defesa do relatério de estagio.

Artigo 27.°
Protocolo

1 — O estagio formaliza-se com a celebragcédo de um protocolo de cooperagéo entre o IPCA/
escola, a entidade de acolhimento e o estudante estagiario.

2 — O protocolo inclui o plano de estagio, aprovado pelo CTC, e as responsabilidades das
partes envolvidas.

3 — Os modelos de protocolo estao disponiveis na pagina dos SA e nos sitios das respetivas
escolas.

Artigo 28.°
Duragao do estagio

1 — O estagio tem a duragéao prevista no plano de estudos de cada curso de mestrado.

2 — No caso de a informacao sobre a duragéo do estagio n&o constar no plano de estudos,
0 numero de horas de presenga no local de estagio corresponde a 50 % do numero total de horas
de trabalho da unidade curricular de estagio, conforme previsto no diploma que aprovou o plano
de estudos de cada curso de mestrado.

3 — Acarga horaria semanal devera ser distribuida de acordo com o horario de funcionamento
da entidade de acolhimento, e deve realizar-se em horario normal.

Artigo 29.°
Reunides

1 — Até ao final do primeiro més de estagio deve ser realizada uma reuni&o entre o orientador
do IPCA, o orientador da entidade de acolhimento e o estudante estagiario.

2 — Deve ser acordado um calendario de reunides periodicas entre o estudante estagiario e
o orientador do IPCA.

3 — Das reunides de trabalho é elaborado um relatério sintese pelo orientador do IPCA, con-
forme modelo definido pela escola, a incluir no dossier de estagio.
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Artigo 30.°
Dossier de estagio

1 — No dossier de estagio encontra-se compilada toda a informacéo relativa ao desenrolar
do estagio;

2 — O dossier de estagio deve ser organizado pelo estudante em colaboragdo com o orientador
do IPCA e o orientador da entidade de acolhimento;

3 — No dossier de estagio devem constar obrigatoriamente as seguintes informacgdes:

a) Proposta de estagio;

b) Protocolo de estagio;

c¢) Plano de estagio;

d) Registo das horas de contacto realizadas de acordo com o plano de estudos;
e) Relatério sintese das reunides periddicas realizadas;

f) Relatdrios intercalares realizados pelo estudante.

4 — Os modelos referidos nas alineas de a) a d) do numero anterior estdo disponiveis na
pagina dos SA e nas respetivas escolas.
Artigo 31.°

Assiduidade

1 — A parte pratica do estagio é de frequéncia obrigatéria no contexto do local de trabalho.

2 — As faltas devem ser justificadas, de acordo com a legislagdo em vigor, ndo podendo em
qualquer caso exceder 10 % da duragao total do estagio.

3 — A.acumulagéo de faltas superior a 10 % da duracao total do estagio € motivo de anulagéo
da inscrigdo do estudante estagiario.

4 — O controlo de assiduidade é feito com base no registo de presengas.

5 — O registo de presencas deve ser assinado diariamente pelo estudante estagiario e pelo
orientador da organizagao de acolhimento.

Artigo 32.°

Elementos do Relatério de Estagio

1 — Do estagio resulta um trabalho escrito sobre 0 mesmo, designado por relatério de estagio.
2 — Do relatério de estagio devem constar os seguintes elementos, nomeadamente:

a) ldentificacado do estudante estagiario, do orientador do IPCA e do orientador da entidade
de acolhimento;

b) Datas de realizagao e area especifica do estagio;

c¢) Breve caracterizagédo da organizagao de acolhimento;

d)Descrigcdodas atividades realizadas durante o periodo de estagio e apreciagao criticadas mesmas;

e) Desenvolvimento de um tema que permita uma ligagédo entre a atividade desenvolvida pelo
estudante estagiario e os conhecimentos tedricos adquiridos na parte curricular do curso de mestrado.

CAPITULO llI

Disposigoes finais

Artigo 33.°
Alteragoes

As alteragdes ao presente regulamento poderao ser propostas pelo diretor da escola, mediante
parecer dos diretores dos cursos de mestrado, do CTC, do conselho pedagdgico e do conselho
académico, para aprovagao pelo Presidente do IPCA.
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Artigo 34.°
Casos omissos

As situagbes nao contempladas neste regulamento seguem o preceituado na legislagdo em
vigor, sendo os casos omissos decididos por despacho do presidente do IPCA, ou em quem este

delegar, sob proposta dos diretores das escolas e apds parecer dos diretores dos cursos de mes-
trados do IPCA.

Artigo 35.°
Aplicagao retroativa

Este regulamento, em tudo o que n&o for incompativel, aplica-se aos cursos dos mestrados
em funcionamento no IPCA.

Artigo 36.°
Norma revogatéria
Com a aprovagao do presente regulamento sdo revogados os seguintes normativos:

Despacho (PR) N.° 82/2015 — Regulamento de Estagio dos Cursos de Mestrado do IPCA.
Os artigos 23.° a 35.° do Despacho n.° 13020/2013 — Regulamento de funcionamento e ava-
liacao dos cursos de Mestrados do IPCA.

Artigo 37.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagado em Diario da Republica.

313463175



