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Guia de Utilizagao

1. | Criar A¢oes/Projetos de Voluntariado

Comunidade Académica

1.1. Como estudante, docente, colaborador/a ou alumni poderd criar Ag¢des/Projetos de
Voluntariado, clicando na opg¢ao identificada.
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Ver detalhe da minha candidatura Criar agdo de voluntariado Reclamar

1.2. De seguida irda aparecer um formuldrio que deve preencher, colocando informacdo

solicitada sobre a A¢do/Projeto de Voluntariado que pretende divulgar.

Acdo de Voluntariado

@ Identificagdo
® “ Ane letivo:
= 202 2023
,]F #Titulo da Agao de Voluntariado [PT]:
g
. Local da Agao de Voluntariado
i Unidade Organica:
Morads da prestacdo da A¢do de Veluntariado:
@ Dados da Agao de Voluntariade

# Titulo da Ag#o de Voluntariado [EN]:
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1.3. Depois de submetido o formulario, tera de aguardar pela validacdo da Acdo/Projeto que

aparecerd no estado “Submetido”.
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@ Lista das participagoes scrighes
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@ Historico das agoes de voluntariado ~

Nota: Depois de submetida a acdo/projeto pode editd-lo e/ou cancela-lo se pretender.

Notas:

1. Ao longo do processo de Criacdo de A¢Bes/Projetos de Voluntariado recebera notificacdes por
e-mail e/ou notificagdo para o telemdvel a informar do estado da Agdo que pretende divulgar.

2. Estados:
Sistema externo
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2. | Gerir Agdo/Projeto de Voluntariado

2.1. A partir do momento em que a A¢do/Projeto esta disponivel para inscricdo e ha pessoas
inscritas, passard a ter acesso as seguintes funcionalidades: “Consultar”, “Gerar Relatério”; e

“Gerir”.

@ sasocial

Voluntariado

Lista das participacdes / inscrigdes
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2.1.1. Consultar: nesta opc¢ao tem acesso ao “Relatério de Presencas e Faltas”, ao “Relatério
de Acompanhamento mensal” e a “Documentacdo”.

@ Siuntariado nhasinscricoes  Estado e histrico de agdes
g
Animais
Atividade consiste em X.
= Lox Dt e Frm i Ex el
ce eohazs

Campus do P, Lugar do
Alsza, Gr0-810 Barcsios

Horas Bota de submisio Justificagso Tarea Tem anexos? Valldagso

Justificacso

2T 23 Apicic na sinslizzgan o
TS 0- 1190 az animat @

a) Relatdrio de Presencas e Faltas: aqui tera de validar o registo de presencas e/ou faltas
submetido pela pessoa voluntaria.

Relatério de Presencas e Faltas Relatdrio de Acompanhamente mensal Documentacao
- Periodo da e o I
Horas Data de submisao S e Justificacao Tarefa Tem anexos? Validacao
justificacdo
08-05-2023
m 08-05-2023 04 1300 SSDF ®

KN

b) Relatdério de Acompanhamento mensal: tera de clicar em “Adicionar” e de seguida
preencher os dados solicitados.

Relatdrio de Presencas e Faltas Relatério de Acompanhamento mensal Documentagao

C(paciorar ) 3

Sem resultados

Relatério de Acompanhamento mensal

* Data:

+ Relatério:

*Anexo:

2 Carregar anexo

Apenas s&o permitidos os formatos: pdf, png, jpg. Limite méximo de 100 mb.
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c) Documentacdo: aqui pode anexar o Certificado de experiéncia da pessoa voluntaria
e/ou o Relatdrio final de avaliagdo.

Relatério de Presencas e Faltas Relatério de Acompanhamento mensal Documentagdo
Certificado de experiéncia

+ Carregar anexo

Apenas sao permitides os fermatos: pdf, png, jpg. Limite méximo de 100 mb

Gerar certificada

Relatério final de avaliacdo

1+ Carregar anexo

Apenas sao permitidos os formates: pdf, png, jpg. Limite méximo de 100 mb.

2.1.2. Gerar Relatério: aqui terd acesso a um relatério que possuiu uma lista de
manifestacdes de interesse/sele¢do na A¢do/Projeto de Voluntariado.

X
Voluntariado

Relatério

©

O Relatério foi gerado com
sucesso

O documento foi adicionado a lista de

relatérios

2.1.3. Gerir: nesta funcionalidade terd acesso a lista de todas as pessoas voluntarias inscritas

na Acdo/Projeto. Poderd ainda mudar o estado de participacdo da pessoa voluntaria para
“Fechar” ou “Desistir”.

animai o) G D €
Atividade consiste em X.

Submetida em Local de Colaboragao Data de Inicio da Experiéncia Data de Fim da Experiéncia  Previsdo do n® total de horas N° Colaboradores em

08-05-2023 08-05-2023 20-05-2023 4h
Campus do IPCA, Lugar do

Aldao, 4750-810 Barcelos

Simultaneo
2

Nlmero Nome Curso Ano Curricular

Sisterna de
Normalizagao
+ dfdhdj Contabilistica para 1 n
Administragées
Publicas
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3. | Notas Finais

3.1. Para qualquer duvida ou dificuldade na utilizagado da plataforma, contacte:
- 253802190
- voluntariado@ipca.pt
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