INSTITUTO
POLITECNICO
DO CAVADO
E DO AVE

DESPACHO (PR) N.° 100/2022

Assunto: Atualizacao da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisao

Académica do IPCA

Considerando a necessidade de atualizar a tabela de emolumentos em vigor,
nomeadamente no que se refere a adequacdo de procedimentos administrativos da
Divisao Académica, com implicacoes na emissao de documentos certificativos e de
uniformizar valores cobrados pela emissdo de documentos com caracteristicas
semelhantes;

Considerando que o Regulamento de Taxas a praticar no ambito das atividades da
Divisao Académica do IPCA, aprovado em 15 de julho de 2011, prevé a revisao da tabela
de emolumentos.

Nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 40.° dos Estatutos do IPCA, homologados pelo
Despacho Normativo n.® 1-A/2019 publicado na 2% Série do Diario da Republican.® 113,
de 14 de junho, e alterados pelo Despacho Normativo n.° 2/2022, publicado na 2* Série
do Diario da Republica n.° 17, de 25 de janeiro, o Conselho de Gestdo, na sua reuniao
de 5 de julho de 2022, deliberou aprovar a atualizacao da tabela de emolumentos e taxas
a praticar pela Divisdo Académica, que vai publicada em anexo ao presente Despacho.
A receita proveniente das taxas fixadas constitui receita propria do Instituto Politécnico

do Cavado e do Ave.

Barcelos, 22 de julho de 2022

A Presidente do IPCA

[Assinatu ra Assinado de forma
digital por

Qua | iﬁcada] [Assinatura

. ~ Qualificada] Maria
Maria Jos€ |, gasiva

da Silva Fernandes
Dados: 2022.07.22
Fernandes 16.04:36 +0100'

(Professora Doutora Maria José Fernandes)
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ANEXO
TABELA DE EMOLUMENTOS E TAXAS

1. REALIZACAO DE PROVAS

1.1 Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a 55,00 € (a)
frequéncia dos cursos superiores do IPCA (maiores de 23 anos, titulares de
TESP, DET)

1.2 Consulta da prova (quando sejam requeridas fotocopias da mesma, ou dos 15,00 €
critérios de correcao e classificacao)

2. CANDIDATURAS

2.1 Concursos Especiais (M23, Titulares de cursos superiores, Titulares de 55,00 €
diploma de TESP, Estudantes internacionais, Vias profissionalizantes e
cursos artisticos)

2.2 Reingresso 55,00 €

2.3 Mudanca de Instituicao/Curso 55,00 €

2.4 Mestrados 55,00 €

2.5 Po6s-Graduacoes 55,00 €

2.6 Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) 25,00 €

2.7 Mudanca de regime de frequéncia 30,00 €

2.8 Unidades Curriculares Isoladas 30,00 €

3. MATRICULA E INSCRICAO

3.1 Matricula/Inscricao (inclui seguro escolar) anual 30,00 €

3.2 Seguro escolar, aplicavel a estudantes que ja tenham concluido o curso e 3,00 €
estejam a realizar estagio profissional para exercicio da profissao

4. INSCRICAO EM EXAMES

4.1 Inscricao a melhoria de nota no proprio ano letivo — por cada unidade 8,00 €
curricular

4.2 Inscricado a melhoria de nota no ano letivo seguinte (se realizado apenas por 12,00 €
exame)

4.3 Inscricao a melhoria de nota no ano letivo seguinte (se realizado por 67 € + 12€x
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Epoca Especial, por cada unidade curricular 8,00 €
4.5 Epoca Excecional, por cada unidade curricular 8,00 €
4.6 Exame Especial 8,00 €
5. EMISSAO DE DOCUMENTOS CERTIFICATIVOS
5.1 De concluséao de curso de especializacao tecnolégica, de curso técnico 25,00 €
superior profissional (CTESP), de curso de licenciatura, de curso de
mestrado (sem indicacdo de unidades curriculares, sem ECTS e sem
classificagoes)
5.2 De conclusédo de curso de especializacao tecnolégica, de curso técnico 50,00 €
superior profissional (CTESP), de curso de licenciatura, de curso de
mestrado (com indicacao de unidades curriculares, ECTS e classifica¢oes)
5.3 De concluséo de curso de pos-graduacao e curso de especializacdo (com 30,00 €
indicacao de unidades curriculares, ECTS e classificacoes)
5.4 22 via de documento certificativo de conclusao de curso 25,00 €
5.5 2% via Suplemento ao diploma 25,00 €
5.6 Certidao de conclusdo de CTESP + Carta de curso técnico superior 80,00 €
profissional
5.7 Certidao de concluséo de licenciatura + Carta de Curso de Licenciatura 100,00 €
5.8 Certidao de conclusdo de Mestrado + Carta de Curso de Mestrado 100,00 €
5.9 Certidao de matricula, de inscrigcdo no préprio ano letivo, emitida online Isento
(SIGA)
5.10 Certidao de regime de acesso e ingresso, de matricula, de inscricdo em ano 10,00 €
letivo diferente, de nao prescricao, de transicdo de ano, de aprovacao (sem
indicacdo de unidades curriculares, sem ECTS e sem classificacoes)
5.11 Certidao de matricula e inscricdo no proprio ano letivo, com indicacao de 15,00 €
unidades curriculares, ECTS ou aprovacao
5.12 Certidao de aprovacado em unidades curriculares
5.12.1 uma unidade curricular 10,00 €
5.12.2 por cada unidade curricular a mais 1,50 €
5.13 Certidao de cargas horarias e conteidos programaticos
5.13.1 uma unidade curricular 10,00 €
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5.13.2 por cada unidade curricular a mais 3,00 €
5.14 Certidao por fotocépia
5.14.1 pela 12 folha 3,00 €
5.14.2 por cada folha a mais 1,00 €
5.15 Certidao/Declaracao nao especificada 20,00 €
5.16 Documentos certificativos em inglés (taxa suplementar) 10,00 €
6. CREDITACAO DE UNIDADES CURRICULARES (b)
6.1 Creditacdo de formacéao superior certificada
6.1.1 uma s6 unidade 15,00 €
6.1.2 por cada unidade a mais 3,00 €
6.2 Creditacédo de formacao/experiéncia profissional 100,00 €
6.3 Estudo prévio de creditacdo de unidades curriculares 100,00 €
7. CARTAS DE CURSO
7.1 Carta de Curso — Licenciatura 80,00 €
7.2 Carta de Curso - Mestrado 80,00 €
7.3 Carta de Curso Técnico Superior Profissional 60,00 €
8. RECONHECIMENTO DE GRAUS E DIPLOMAS
8.1 Reconhecimento automatico sem conversao de classificacao final 40,00 €
8.2 Reconhecimento automatico com conversao de classificacédo final 60,00 €
8.3 Reconhecimento de nivel baseado em precedéncia 200,00 €
8.4 Reconhecimento de nivel sem conversao de classificacao final 250,00 €
8.5 Reconhecimento de nivel com conversao de classificacao final 300,00 €
8.6 Reconhecimento especifico 450,00 €
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Requerimento isolado de converséo de classificacao final 30,00 €
8.8 Emissao de 2® via de certidao de registo de reconhecimento 30,00 €
9. TAXAS POR INCUMPRIMENTO DE PRAZOS
9.1 Matricula/inscricao 10,00 €
9.2 Inscricao em Exames, por cada exame 5,00 €
9.3 Pedidos de creditacao 25,00 €
9.4 Estatutos Especiais 10,00 €
9.5 Pedidos de mudanca de regime de frequéncia 10,00 €
10. TAXAS DE RECLAMACAO
10.1 De classificacido final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagio e PSE 30,00 €
AR
10.2 De creditacdes atribuidas 30,00 € - w
10.3 Reapreciacado de componente das provas especialmente adequadas 30,00 €
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos superiores
do IPCA
10.4 De resultados de seriacdo nos concursos especiais, mudanca de 30,00 €

instituicdo/curso e concursos locais

11. TAXAS DE RECURSO
11.1 De classificacao final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagio e PSE 50,00 €
11.2 De resultados de seriagcdo nos concursos especiais, mudanca de par 50,00 €
instituicdo/curso e concursos locais
11.3 Outras situacoes 50,00 € b
12. OUTROS ATOS
12.1 Averbamentos (cada) 1,00 €
12.2 Fotocopias nao autenticadas (cada) 0,30 € | Nf
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13. DESPESAS DE ENVIO POR CORREIO (c)

14. ISENCOES, REDUCOES, PRESTACOES E REEMBOLSOS

14.1 Estao isentas de emolumentos as certidées/declaracoes emitidas para fins de comprovativo da
condicado de estudante, bolsa de estudos, abono de familia, IRS, pensdes, obtencao de passes
sociais, servico militar, estatuto de trabalhador-estudante, ADSE e outros subsistemas de saude,
Servico de Estrangeiros e Fronteiras, Embaixadas/Consulados.

14.2 As taxas pagas por recurso/reclamacéao serdo devolvidas sempre que tenham obtido provimento.

14.3 As taxas devidas pelos pedidos de reconhecimento de graus e diplomas estrangeiros referidas
nos pontos 8.4 a 8.6 sdo pagas em duas prestacoes: 50% no ato de submissédo do pedido de
reconhecimento e 50% no ato de requerimento da certidao.

14.4 Esta isenta de emolumentos a creditacdo de unidades curriculares realizadas nos seguintes
termos: (1) ao abrigo de programas de mobilidade internacional; (2) no ambito de CTeSP
concluido e conforme tabela de creditacdo aprovada em CTC; (3) no ambito de unidades
curriculares isoladas, quando a unidade curricular pertenca ao ciclo de estudos em que se esta
a inscrever; (4) decorrente de alteracdes aos planos de estudos.

Notas:

(a) Valor por prova. Inclui emissao de declaracdo com indicacdo da classificacao final obtida.

(b) Aquando da apresentacdo do pedido de creditacdo o estudante pagara o montante fixado para uma s6 unidade. Sempre
que seja concedida creditacdo a mais do que uma unidade curricular, o estudante fica obrigado ao pagamento do valor
remanescente de acordo com os valores indicados na presente tabela. Nos pedidos de creditacdo de formacao/experiéncia
profissional o valor do emolumento é pago na totalidade no ato do requerimento.

(c) Conforme tabela de precos praticados e em vigor pelos CTT.
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