ASSOCIAGAO DE ENTIDADE PAGADORA

A associacdo de uma entidade pagadora sé deve ser efetuada quando se pretende que as propinas e/ou
emolumentos sejam pagos por uma entidade (empresa), que ndo o estudante.
Nao é possivel a alteragdo de recibos ja emitidos.

PASSO 1 — ASSOCIAR ENTIDADE PAGADORA

A opgdo para associar uma entidade pagadora estad disponivel n SIGA, em ‘Situagdo Financeira — Associagdo de Entidades
Pagadoras’, como indicado nas figuras abaixo:
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Clicar em ‘Adicionar’, para avangar.



PASSO 2 — PREENCHIMENTO DOS DADOS DA ENTIDADE PAGADORA

Deverao ser preenchidos todos os campos apresentados na Fig. 4. O procedimento so ficara devidamente concluido com o upload
da autorizagdo da entidade associada (preferencialmente em formato pdf).

FiG.: 4

Pedido de Associacdo de Entidade Pagadora

Nome*
Morada*
Pais Fiscal*

Namero de identificagdo
fiscal*

Nome Contacto
Telefone

E-Mail

A <4 Percentagem Propinas®

%

Todas as propinas serao faturados em nome da enfidade escolhida, na percentagem identificada por si

B <«<——| Percentagem

Emolumentos®

%

Tod S

Data Inicio®

Submeter Documento*®

si

03/06/2021

lumentos serdo faturados em nome da enfidade escolhida

[3 Data Fim*

J0r1iz022

Escolher ficheiro  Nenhum ficheiro selecionadol Limpar

Documento que confirma a autorizacdo da entidade

G|

, na percentagem identificada por

1 Tamanho maximo do ficheiro do campo Submeter Documento & de 1024Kb

Confirmar

Cancelar

Notas relativamente a informacdo para associar ‘Entidade empregadora’:

A — Neste campo deverad indicar a percentagem do valor da propina que sera paga pela ‘Entidade’;

B — Neste campo devera indicar a percentagem do valor dos emolumentos (exemplo: taxa de matricula, taxas de incumprimento

de inscrigdo a exames, emissdo de documentos diversos...), que serdo pagos pela ‘Entidade’;

No campo ‘Data de inicio’ tem de ser referido o periodo durante o qual a entidade fara o(s) pagamento(s) associado(s).

Exemplo: se se pretender que a entidade efetue o pagamento da propina durante todo o ano letivo, devera colocar:
Data de inicio: 10/09/2021 Data Fim: 30/07/2022

PASSO 3 — VALIDAGAO DA ENTIDADE PAGADORA PELOS SERVICOS

Apds ‘confirmar’ os dados, deverd aguardar a validacdo da informagdo inserida por parte dos Servigos. Depois da validacdo a

informagao ficara disponivel no espago indicado na Fig. 3.



