
ASSOCIAÇÃO DE ENTIDADE PAGADORA 

 
A associação de uma entidade pagadora só deve ser efetuada quando se pretende que as propinas e/ou 

emolumentos sejam pagos por uma entidade (empresa), que não o estudante.  

Não é possível a alteração de recibos já emitidos. 

 

 

PASSO 1 – ASSOCIAR ENTIDADE PAGADORA  

A opção para associar uma entidade pagadora está disponível n SIGA, em ‘Situação Financeira – Associação de Entidades 

Pagadoras’, como indicado nas figuras abaixo: 
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                        Clicar em ‘Adicionar’, para avançar. 

 



PASSO 2 – PREENCHIMENTO DOS DADOS DA ENTIDADE PAGADORA  

Deverão ser preenchidos todos os campos apresentados na Fig. 4. O procedimento só ficará devidamente concluído com o upload 

da autorização da entidade associada (preferencialmente em formato pdf). 
 

 

FIG.: 4 

 

 

Notas relativamente à informação para associar ‘Entidade empregadora’:  
A – Neste campo deverá indicar a percentagem do valor da propina que será paga pela ‘Entidade’; 

B – Neste campo deverá indicar a percentagem do valor dos emolumentos (exemplo: taxa de matrícula, taxas de incumprimento 

de inscrição a exames, emissão de documentos diversos…), que serão pagos pela ‘Entidade’; 

 
No campo ‘Data de início’ tem de ser referido o período durante o qual a entidade fará o(s) pagamento(s) associado(s).  

Exemplo: se se pretender que a entidade efetue o pagamento da propina durante todo o ano letivo, deverá colocar:  

Data de início: 10/09/2021              Data Fim: 30/07/2022 

 
 

PASSO 3 – VALIDAÇÃO DA ENTIDADE PAGADORA PELOS SERVIÇOS  

Após ‘confirmar’ os dados, deverá aguardar a validação da informação inserida por parte dos Serviços. Depois da validação a 

informação ficará disponível no espaço indicado na Fig. 3. 
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