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INSTITUTO POLITECNICO DO CAVADO E DO AVE

Despacho n.° 7041/2021

Sumario: Atualizagdo da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisdo Académica do
Instituto Politécnico do Cavado e do Ave.

Atualizagao da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisdo Académica do IPCA

Considerando necessidade de se atualizar a tabela de emolumentos em vigor, nomeadamente
pela adequacgao a novos procedimentos definidos no Regulamento Académico do Instituto Politéc-
nico do Cavado e do Ave, aprovado pelo Despacho n.° 9030/2020, publicado na 2.2 série do Diario
da Republica n.° 184, de 21 de setembro, que determinam a aplicacao de taxas e emolumentos
nao previstos atualmente;

Considerando que o Regulamento de Taxas a praticar no dmbito das atividades da Divisdo
Académica do IPCA, aprovado em 15 de julho de 2011, estabelece no n.° 2 do artigo 7.° que a
tabela de emolumentos deve ser revista, no minimo, de 3 em 3 anos;

Nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 40.° dos Estatutos do IPCA, homologados pelo
Despacho Normativo n.° 1-A/2019 publicado na 2.2 série do Diario da Republica, n.° 113, de 14 de
junho, o Conselho de Gestao, na sua reuniao de 23 de junho de 2021, deliberou aprovar a atuali-
zacao da tabela de emolumentos e taxas a praticar pela Divisdo Académica, que vai publicada em
anexo ao presente Despacho.

A receita proveniente das taxas fixadas constitui receita prépria do Instituto Politécnico do
Céavado e do Ave.

28 de junho de 2021. — A Presidente do IPCA, Maria José da Silva Fernandes.

ANEXO

Tabela de emolumentos e taxas

1. Taxas de candidatura:
1.1 | Concursos Especiais, Reingresso e Mudancga de par Instituicdo/Curso . .. .................. 55,00 €
1.2 | MeStrados. . . ... o e 55,00 €
1.3 | POS-Graduagies. . . . . ..ottt 55,00 €
1.4 | Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) . .......... ... .. . . 25,00 €
1.5 |Mudangade Regimede freQUéncia . .. ...... ... ... i 30,00 €
1.6 | Unidades Curriculares Isoladas . . . . ... e 30,00 €
2. Taxas de matricula e inscrigao:
2.1 | Matricula/Inscrigao (inClui Seguro scolar). . .. ...ttt e 30,00 €
2.2 | Seguro escolar, aplicavel a estudantes que ja tenham concluido o curso e estejam a realizar estagio
profissional para exercicio da profiss@o . . . ........ ... . e 3,00 €
3. Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos
superiores Ao [P CA. . .. .. e (a)
3.1 | Consulta da prova (quando sejam requeridas fotocépias da mesma, ou dos critérios de corregéo
€ ClassifiCaga0) . . . ..ot e 15,00 €
4. Emissao de documentos certificativos:
4.1 | De conclusao de curso de Pos-graduagao e Cursos de Especializagéo. .. .................. 25,00 €
4.2 |De conclusao de Curso de Especializagao Tecnoldgica . .............. .. ... ... 25,00 €
4.3 |Certidao de matricula, de inscrigdo em ano letivo emitida online (SIGA) .. .................. Isento
Certidao de regime de acesso e ingresso, de matricula, de inscrigdo em ano letivo, de nao pres-
crigao, de transi¢do de ano, de aprovagao (sem ECTS e sem classificagdes) .............. 10,00 €
4.4 Certidao de aprovagao em unidades curriculares:
4.41 [Umaunidade CUrmiCUlar . . ... .. e 10,00 €
4.4.2 |Porcadaunidade curricular amais . . .......... . .. 1,50 €
4.5 |[Certidao de cargas horarias e contelidos programaticos:
4.51 [Umaunidade CUrriCUIar . . . ... ... e e 10,00 €
4.5.2 | Porcada unidade curricularamais. . . ... 3,00 €
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4.6 |Certidao por fotocopia:
4.6.1 [Pela1.2folna . ... 3,00 €
4.6.2 [Porcadafolhaamais. . ......... . 1,00 €
4.7 |Certidao/Declaragdo ndo especificada. . .. ......... .t e 20,00 €
4.8 |Documentos certificativos em inglés (taxa suplementar). .. ........ ... ... ... ... . ... ..., 10,00 €
5. Inscricéo a exames:
5.1 |Epoca Especial, por cada unidade CUIHiCUIATr. . . .. .. ...t 8,00 €
5.2 | Melhoria de nota, por cada unidade curricular. . .......... .. .. 5,00 €
5.3 |EPoca EXCECIONAl. . . ... i 8,00 €
5.4 |Exame Especial . .. ... .. e e 8,00 €
6. |Creditacdo de unidades curriculares .. .......... ... (b)
6.1 | Creditagdo de formagao superior certificada:
6.1.1 |[Umasounidade . . ... . 15,00 €
A. Porcadaunidade . . ... ... 3,00 €
6.2 |Creditagdo de formagao/experiéncia profissional. . . . ........ ... .. ... . . . 100,00 €
6.3 | Estudo prévio de creditagcdo de unidades curriculares. . .. ......... ... . .. e . 100,00 €
7. Cartas de curso e diplomas:
7.1 |[Cartade Curso—Licenciatura ... ... ... .. i 80,00 €
7.2 |[Cartade Curso — Mestrado. . . .. ...t 80,00 €
7.3 | Carta de Curso Técnico Superior Profissional . . ........... .. .. i 60,00 €
7.4 |Diploma de conclusdo de Licenciatura. . ... ... ... 50,00 €
7.5 |Diplomade conclusdode Mestrado. . . .......... . i e 50,00 €
7.6 | Diploma de Especializagdo Tecnoldgica (DET) . .. .. ...ttt 50,00 €
7.7 | Diploma de Técnico Superior Profissional (DTESP) . ............. ... 50,00 €
7.8 |23 viaDiploma . . ... 25,00 €
7.9 |22viaSuplementoaodiploma. .. ....... ... 25,00 €
7.10 |DTESP + Carta de curso técnico superior profissional . ............... ... .. ... ... 80,00 €
7.11 | Diploma de Licenciatura + Carta de Curso de Licenciatura. .............................. 100,00 €
7.12 | Diploma de Mestrado + Cartade CursodeMestrado .. ........... ... .. ... ... 100,00 €
8. Reconhecimento de graus e diplomas:
8.1 | Reconhecimento automatico sem conversao de classificagaofinal. . ....................... 40,00 €
8.2 | Reconhecimento automatico com conversao de classificagaofinal. . ....................... 60,00 €
8.3 |Reconhecimento de nivel baseadoemprecedéncia . .............. ... ... 200,00 €
8.4 | Reconhecimento de nivel sem conversao de classificagaofinal . .......................... 250,00 €
8.5 |Reconhecimento de nivel com conversdo de classificagdo final . .. ........................ 300,00 €
8.6 | Reconhecimento especifico. .. ... ... . e 450,00 €
8.7 |Requerimento isolado de conversao de classificagdofinal .. ........... ... ... ... ... ... .. 30,00 €
8.8 |Emissao de 2.2 via de certiddo de registo de reconhecimento. . . ........ ... ... ... ... . ... 30,00 €
9. Taxas por incumprimento de prazos:
9.1 Inscrigdo em Exames, por Cada EXame . . . . ...ttt e e 5,00 €
9.2 |Pedidos de creditagao . . ...t e 25,00 €
9.3 | Estatutos ESPEeCIais . . . .. oottt 10,00 €
9.4 |Pedidos de mudanga de regimedefrequéncia ............ .. .. .. 10,00 €
10. | Taxas de reclamacéao:
10.1 | De classificacao final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagioe PSE. ... ........ ... ... ... .... 30,00 €
10.2 |De creditagdes atribuidas. . . ... ... .. 30,00 €
10.3 |Reapreciagao de componente das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capa-
cidade para a frequéncia dos cursos superiores do IPCA . ... ... ... ... .. . . i 30,00 €
10.4 | De resultados de seriagdo nos concursos especiais, mudanga de par instituigdo/curso e concursos
(0= £ 30,00 €
11. | Taxas de recurso:
De classificagdo final de Exame/Trabalho/Projeto/Estagioe PSE. .. ....................... 50,00 €
De resultados de seriagao nos concursos especiais, mudancga de par instituigdo/curso e concursos
OGS, . ot 50,00 €
11.3 | OUtras SitUAGOES. . . . . ..ot e 50,00 €
12. | Taxa de urgéncia pela emissdo de documentos . ... ........ ... .. it 10,00 €
13. | Outros atos:
13.1 |Averbamentos (Cada). . . . .. ..ottt 1,00 €
13.2 | Fotocépias ndo autenticadas (Cada) .. ....... ..ottt 0,30 €
14. |Despesas de envio POr COMEIO. . . . ... ittt et e e e e e e e e e (c)
15. |Isengdes, redugdes, Prestagbes e reembolsSos . . .. ... ...
15.1 |Estao isentas de emolumentos as certiddes/declaragdes emitidas para fins de comprovativo da
condigao de estudante, bolsa de estudos, abono de familia, IRS, pensdes, obtengéo de passes so-
ciais, servigo militar, estatuto de trabalhador-estudante, ADSE e outros subsistemas de saude.
15.2 |As taxas pagas por recurso/reclamagéo serdo devolvidas sempre que tenham obtido provi-

mento.
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15.3 |As taxas devidas pelos pedidos de reconhecimento de graus e diplomas estrangeiros referidas
nos pontos 8.4 a 8.6 sdo pagas em duas prestagdes: 50 % no ato de submissado do pedido de
reconhecimento e 50 % no ato de requerimento da certidao.

15.4 | Estaisenta de emolumentos a creditagdo de unidades curriculares realizadas nos seguintes termos:
(1) ao abrigo de programas de mobilidade internacional; (2) no ambito de CTeSP concluido e
conforme tabela de creditacdo aprovada em CTC; (3) no ambito de unidades curriculares isola-
das, quando a unidade curricular pertenga ao ciclo de estudos em que se esta a inscrever; (4)
decorrente de alteragdes aos planos de estudos.

Notas

(a) Taxa definida anualmente em despacho/edital.

(b) Aquando da apresentagéao do pedido de creditacédo o estudante pagara o montante fixado para uma s6 unidade.
Sempre que seja concedida creditagdo a mais do que uma unidade curricular, o estudante fica obrigado ao pagamento
do valor remanescente de acordo com os valores indicados na presente tabela. Nos pedidos de creditagdo de formagao/
experiéncia profissional o valor do emolumento é pago na totalidade no ato do requerimento.

(c) Conforme tabela de pregos praticados e em vigor pelos CTT.
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