IPCA

INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO EDO AVE

DESPACHO (PR) N.° 29/2020
Assunto: Marcacao de Férias no Ano de 2020.

Considerando que:

1. O regime de férias aplicavel aos trabalhadores com vinculo de emprego publico e
com vinculo ao abrigo do Contrato de Trabalho (CT) € o previsto no Coédigo do

Trabalho (aprovado pela Lei n® 7/2009, de 12 de fevereiro - artigos 237° e seguintes),

&

com as especificacoes constantes dos artigos 126° a 132° da Lei Geral do Trabalho
em Funcoées Publicas (LTFP);

2. O periodo anual de férias tem a duracdo normal de 22 dias 1teis, eventualmente

ajustados ao abrigo do CT e da LTFP;

3. O periodo de férias é preferencialmente marcado por acordo entre empregador em
trabalhador ¢ na falta de acordo, o empregador marca as férias, no periodo
compreendido entre 1 de maio e 31 de outubro (artigo 241.°, n.°s 1 e 2 do CT). O
empregador pode encerrar o estabelecimento, total ou parcialmente, para férias dos
trabalhadores até 15 dias consecutivos, entre 1 de maio e 31 de outubro e durante

5 dias uteis, na época de férias escolares do Natal (artigo 242.° do CT). T-%J

Assim, com o objetivo de assegurar o regular funcionamento dos Servigo, a marcacao das

férias obedece ao seguinte:

1. Gozo de férias do Pessoal Técnico e de Gestao:

a) O Pessoal técnico e de gestao deve gozar, 10 dias uteis consecutivos de férias n
més de agosto, abrangendo o periodo de encerramento das Escolas/Servigos,
com a salvaguarda das autorizacoes de excecao previstas no n.° 3;

b) Nao devera ser autorizada, salvo em casos excecionais devidamente justificados,

a marcacéo de férias durante o més de setembro;

c) O periodo de férias podera ser interpolado, nos termos do disposto no n.° 8 du

artigo 241.° do Codigo do Trabalho, desde que sejam gozados, pelo menos, 10

dias tteis consecutivos.
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2. Gozo de férias do Pessoal Docente:

a) Os docentes deverdo gozar as férias:
e No periodo de 10 a 21 de agosto;
e No periodo de encerramento de 28 a 30 de dezembro.

b) Excetua-se do disposto na alinea anterior, o caso dos docentes cujo contrato
termine antes de 1 de agosto, os quais devem gozar as férias a que tiverem direito
antes do termo do contrato;

c) Os restantes dias de férias dos docentes deverdo ser autorizados nas pausas
pedagogicas, considerando a salvaguarda das obrigagoes relativas a prestacgao
de servico docente, nomeadamente exames, horario de atendimento &
participacdo em reunides, vigilancias e cumprimento de prazos de entrega de
pautas de avaliagao;

d) As férias do Pessoal Docente contratado a termo certo, consideram-se agendada
para os periodos referidos nas alineas b) e ¢}, caso nao seja remetido pelo proprio
pedido de marcacgao em periodos diferentes dos supramencionados; Ak

e) Excecionalmente, podera ser definido um periodo que nao o previsto na alinea& &

a), em situacdes devidamente justificadas e sob proposta das Escolas;
f) Nao devera ser autorizada, salvo em casos excecionais devidamente justificados,
a marcacdo de férias durante o més de setembro.

3. As escolas e os servicos do IPCA deverao encerrar, entre 10 e 21 de agosto e entr
28 a 30 de dezembro. Nao obstante, podera ser determinado que alguns Servigos
se mantenham em funcionamento normal ou em regime de servicos minimos,
devendo estas situacoes de excecao serdo decididas pela Presidente, com base em
pedido fundamentado;

4. Por regra, ndo sera autorizada a acumulacéo de férias para o ano seguinte, salvo e
situagdes excecionais de impedimento por razdes profissionais, suscetiveis dé
comprovacao, que devem ser devidamente comunicadas e autorizadas no presente
ano e gozadas até 30 de abril de 2021, conforme disposto no n.° 2 do artigo 240.° do
CT;

5. Os pedidos de férias de cada trabalhador devem ser entregues até 20 de marco ao A

respetivo _responsavel, em modelo préoprioc enviado pela Divisdo de Recursos

Humanos, devendo o despacho de autorizacao ser proferido até ao dia 25 de marco.
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Os pedidos autorizados e os respetivos mapas de férias devem ser remetidos a divisao

de Recursos Humanos até 30 de marco, para efeitos de verificacao e divulgacao

conforme previsto no n.° 9 do artigo 241.° do CT;

6. Os pedidos de férias devem ser entregues para autorizagdo aos responsaveis
definidos nos despachos da Presidente do IPCA de delegagdo de competéncias nos
Vice-Presidentes, Administrador, Diretores das Escolas e Unidades e da Diretora dos
SAS, para posterior homologacao pela Presidente do IPCA. No caso destes dirigentes,
as respetivas férias sdo autorizadas pela Presidente do IPCA.

7. Considerando a atual conjuntura relacionada com o COVID-19, poderd haver
necessidade de ser ajustado o conteiido do presente despacho bem como, sere

&
- [
alteradas as datas de férias aprovadas.

Barcelos, 12 de marco de 2020

>
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A Presidente do IPCA
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Prof. Doutora Maria José Fernandes
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