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INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE

GABINETE DA PRESIDENCIA

DESPACHO (PR) N.° 43/2017

Assunto: Aprovacdao do Regulamento das provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos Cursos

Superiores do IPCA.

Decorrido o prazo dado para discussao publica, nos termos do disposto non.® 2 e
3 do artigo 110.° do Regime Juridico das Institui¢cdes de Ensino Superior, aprovado
pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro e do n.° 3 do artigo 75.° dos Estatutos do
IPCA.

Ouvidos os Orgéos das Escolas do IPCA e obtido parecer favoravel.

Nestes termos, ao abrigo dos artigos 36.° e 38.° dos Estatutos do Instituto
Politécnico do Cavado e do Ave, aprovados pelo Despacho Normativo n.° 21/2010,
publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.° 141, de 22 de julho, alterados e
republicados pelo Despacho normativo n.° 15/2014, publicado na 2.% série do
Diario da Republica, n.° 214, de 5 de novembro e Despacho normativo n.° 20/2015,
publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.° 201, de 10 de outubro, e a
deliberacdao do Conselho Geral do IPCA de nomeacédo como Presidente Interino,
datada de 27 de fevereiro de 2017, aprovo o “Regulamento das provas
especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia

dos Cursos Superiores do IPCA”, que consta em anexo.

Barcelos, 9 de marco de 2017

O Vice-Presidente do IPCA, com fungoes de Presidente Interino

Wirxd

(José Agoétinh(') Veloso da Silva)

Servigos Centrais ' Campus do IPCA, Vila Frescainha S. Martinho, 4750-810 Barcelos - Portugal
T.+351 253 802 190 - F. +351 253 812 281 - gapresidencia@ipca.pt - www.ipca.pt
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REGULAMENTO DAS PROVAS ESPECIALMENTE ADEQUADAS DESTINADAS A AVALIAR A
CAPACIDADE PARA A FREQUENCIA DOS CURSOS SUPERIORES DO IPCA

Artigo 1.2
Enquadramento juridico
Nos termos do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de Margo, e dos artigos 82 e 112 do Decreto-Lei n®
113/2014 de 16 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n? 63/2016, de 13 de setembro, o Presidente do Instituto
Politécnico do Cdvado e do Ave (IPCA) aprova o Regulamento das Provas Especialmente Adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos superiores do IPCA, previstas no n.2 5, do artigo 12.2 da Lei n.2
46/86, de 14 de Outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada pelas Leis n. 25 115/1997, de 19 de Setembro,
49/2005, de 30 de Agosto, 85/2009 de 27 de agosto e nos termos do alinea c) do n? 1 do artigo 1982 da Constituicdo.

Artigo 2.2
Ambito e objeto
1. O presente regulamento disciplina as provas de ingresso especificas destinadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia de cursos de Licenciatura e de cursos Técnicos Superiores Profissionais (TESP) do IPCA:
e dos maiores de 23 anos (para ingressar em curso de licenciatura ou TESP);
e dos titulares de curso de especializagio tecnoldgica (para ingressar em curso de licenciatura);
e dos titulares de curso técnico superior profissional (para ingressar em curso de licenciatura).
2. Estdo dispensados da realizacdo das provas de ingresso os titulares de um curso TESP do IPCA, desde que
pretendam ingressar em curso de licenciatura do IPCA para a qual o titulo de que dispdem permite o acesso direto
no dmbito do registo do curso (nos termos definidos no n2 7 e 8 do artigo 112 do Decreto-Lei n? 113/2014)
3. O presente Regulamento define as matérias constantes do n.2 2 do artigo 14.2 do Decreto -Lei n.2 64/2006, de 21
de marco, assim como as constantes no artigo 82 e 112 do Decreto-Lei n.2 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo

artigo 52 do Decreto-Lei n? 63/2016, de 13 de setembro.

Artigo 3.2
Admissao
Podem inscrever-se nas provas de ingresso especificas:
1. Os candidatos que retinam, cumulativamente, as seguintes condic¢des:
a) Completar 23 anos, até ao dia 31 de Dezembro do ano que antecede a realiza¢do das provas;
b) Ndo reinam as habilitacBes de acesso ao curso a que se candidatam, sendo consideradas habilitagdes de acesso a
titularidade de curso secundario e as respetivas provas de ingresso ao curso.
2. Os titulares de um curso de especializagdo tecnologia.

3. Os titulares de um curso técnico superior profissional.



Artigo 4.2

Inscri¢cdo
1. A inscricio para a realizacdo das provas € apresentada no portal académico de candidaturas
(www.siga.ipca.pt/cssnet).
2. Alinscrigdo nas provas € valida apenas para o ano em que é realizada.
3. No processo de inscricdo o candidato tem que submeter na plataforma de candidaturas os seguintes documentos:

3.1. Candidato as Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia dos Cursos
Superiores dos Maiores de 23 Anos (M23):

a) Boletim de inscri¢do, a preencher on-line, no portal de candidaturas do IPCA;

b) Curriculum Vitae detalhado, de acordo com modelo préprio disponibilizado no site do IPCA, em
www.sa.ipca.pt, incluindo os respetivos comprovativos das habilitagdes/formagdes assim como declaragdes
que comprovem a experiéncia profissional constantes no Curriculum Vitae;

c) Declaragdo, sob compromisso de honra, de que satisfaz o disposto na alinea a) do n.2 1 do artigo 3.2, de
acordo com modelo préprio disponibilizado no site do IPCA, em www.sa.ipca.pt;

d) Documentos que o candidato considere (teis para demonstrar as suas habilitagdes (diplomas, certificados
de habilitactes, relatérios e obras de que seja autor, etc);

e) Copia do cartdo de cidad3o ou equivalente legal;

f) Cépia do Cartdo de Contribuinte ou equivalente legal;

3.2. Os titulares de um curso de especializagdo tecnologia:

a) Boletim de inscri¢do, a preencher on-line;

b) Curriculum Vitae detalhado, de acordo com modelo proprio disponibilizade no site do IPCA, em
www.sa.ipca.pt, incluindo os respetivos comprovativos das habilitagdes/formagdes assim como declaracées
que comprovem a experiéncia profissional constantes no Curriculum Vitae;

¢) Documentos que o candidato considere Uteis para demonstrar as suas habilitagdes (diplomas, certificados de
habilitacBes, relatérios e obras de que seja autor, etc);

d) Diploma do curso de especializagdo tecnoldgica de que é titular, com média final;

e) Cépia do cartdo de cidaddo ou equivalente legal;

f) Copia do Cartdo de Contribuinte ou equivalente legal;

3.3. Os titulares de um curso de técnico superior profissional:

a) Boletim de inscri¢ao, a preencher on-line;

b) Curriculum Vitae detalhado, de acordo com modelo préprio disponibilizado no site do IPCA, em
www.sa.ipca.pt, incluindo os respetivos comprovativos das habilitagdes/formagdes assim como declaracdes
que comprovem a experiéncia profissional constantes no Curriculum Vitae;

¢) Documentos que o candidato considere Uteis para demonstrar as suas habilitagdes (diplomas, certificados de
habilita¢Bes, relatérios e obras de que seja autor, etc);

d) Diploma do curso técnico superior profissional de que é titular, com média final;

e) Cdpia do cartdo de cidaddo ou equivalente legal;

f) Copia do Cartdo de Contribuinte ou equivalente legal;

4. Compete ao candidato assegurar a correta instrugdo do processo de inscrigdo.



Artigo 5.2
Objeto das provas
1. Cada prova visa avaliar a capacidade para a frequéncia de um curso ministrado no IPCA, nos termos constantes no
n? 4 do artigo 82 do presente Regulamento.

2. A ndo realizagdo de qualquer um dos momentos avaliativos implica a eliminagdo do candidato.

Artigo 6.2
Prazo de inscrigdo e calendario de realizagdo das provas
1. O prazo de inscrigdo e o calendario geral de realizagdo das provas sdo fixados até dia 31 de margo de cada ano, por
despacho do Presidente do IPCA ou em quem este delegar.
2. A divulgacdo dos prazos a que se refere o n.2 1 é feita através da afixacdo do respetivo edital na pagina da Divisdo

Académica (www.sa.ipca.pt).

Artigo 7.2
Componentes da avaliagdo

1. Constituem componentes de avaliagdo da candidatura:

a) Realizacdo de prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo dos conhecimentos e competéncias considerados

indispensdveis ao ingresso e progressdo no ensino superior e no curso a que o candidato se pretende matricular.

b) Apreciacdo curricular e entrevista;
2. As provas de conhecimento devem incidir, exclusivamente, sobre as areas de conhecimento diretamente relevantes
para o ingresso e progressao no curso.
3. As habilitagBes escolares do candidato as Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para

a Frequéncia dos Cursos Superiores ndo é concedida qualquer equivaléncia.

Artigo 8.2

Provas de conhecimento
1. A prova de conhecimento a que se refere a alinea a), do nimero 1 do artigo 7.2 é de natureza tedrica ou pratica ou
tedrico-pratica, segundo o curso a que se destina.
2. A prova de conhecimentos destina-se a avaliar se os candidatos dispdem dos conhecimentos indispensaveis para o
ingresso e progressao no curso escolhido.
3. Cada candidato pode realizar mais do que uma prova de conhecimento.
4. A drea de cada uma das provas de conhecimentos especificos sera fixada por despacho do Presidente do IPCA, até
ao dia 31 de mar¢o de cada ano, sob proposta do Conselho Técnico Cientifico da Escola em que é ministrado cada um
dos cursos.
5. De acordo com as areas de conhecimento fixadas, o juri das provas define o programa de cada prova, devendo o
mesmo ser divulgado aos candidatos através da afixa¢do em local publico nas respetivas Escolas e colocagdo na pagina
da Internet do IPCA.

6. A prova especifica é classificada na escala de 0 a 20 valores.



7. Os resultados da prova sdo tornados publicos, através da afixagdo em local publico nas respetivas Escolas e
publicagdo na pagina da Internet do IPCA, através de uma pauta, expressa nos seguintes termos:

e 10 a 20 valores, para os candidatos Aprovados;

e 0 a 9 - N3o aprovado, para os candidatos que obtiveram menos de 10 valores;

e F — Faltou, para os candidatos que ndo compareceram a prova;

e D — Desistiu, para os candidatos que no decorrer da prova desistiram da mesma.
8. Os candidatos n3o aprovados, que ndo comparegam ou desistam da prova de conhecimentos sdo automaticamente
excluidos das restantes componentes de avaliagao.
9. No ato das provas, os candidatos devem ser portadores de documento de identificagdo, sem o qual ndo as poderdo
realizar.
10. Integram obrigatoriamente o processo individual do candidato todos os documentos relacionados com a
realizagdo das provas, nomeadamente as provas escritas efetuadas, a apreciagdo curricular e a ata da entrevista
realizada.

11. A prova de conhecimento é realizada anualmente, numa unica chamada.

Artigo 9.2

Melhoria de classificagdo obtida nas provas de conhecimento
1. Para efeitos de melhoria de classificagdo podem inscrever-se nas provas os candidatos que realizaram as provas no
IPCA em anos anteriores e se encontrem validas nos termos do n.2 1 do artigo 18.2 deste regulamento.
2. A melhoria nas provas de conhecimento integra todas as componentes da avaliagdo que o candidato esta obrigado
nos termos do artigo 7.2 deste regulamento;
3. Os candidatos s6 podem apresentar-se uma vez a prova de melhoria de classificacdo;
4. Para efeitos de concurso sera considerada a mais elevada das classifica¢des finais;

5. O candidato tem de apresentar o respetivo comprovativo de inscrigdo de prova anteriormente realizada no IPCA.

Artigo 10.2

Apreciacao do Curriculum Vitae
1. A apreciacdo do Curriculum Vitae incide sobre o percurso académico e a experiéncia profissional do candidato,

sendo considerados os seguintes fatores com a respetiva ponderagdo, conforme grelha de avaliacdo divulgada
anualmente no edital das provas:

a) Grau de escolaridade - 35%;

b) Experiéncia profissional na drea do curso para o qual se candidata - 40%;

c) Formacdo complementar - 25 %.
2. A apreciacdo resultante da analise do curriculo deve ser reduzida a escrito e integrada no processo individual do

candidato, expressa na escala de 0 a 20 valores.



Artigo 11.2

Entrevista
1. S3o0 admitidos & entrevista os candidatos que nas pautas a que se refere o artigo 8.2, obtiverem classificagdo igual

ou superior a 10 valores.
2. A entrevista destina-se a:
a) Apreciar e discutir o curriculum vitae do candidato;
b) Apreciar e discutir as motivagdes apresentadas pelo candidato para a escolha do curso;
c) Fornecer ao candidato informagdo sobre o curso, seu plano de estudos e saidas profissionais.
3. Na entrevista serdo obrigatoriamente abordados e avaliados os seguintes fatores e respetiva ponderacdo:
a) Motivagao —45%
b) Conhecimentos de cultura geral — 25%;
¢) Capacidade de expressdao — 15%;
d) Fluéncia verbal — 15%,
4. A apreciacdo resultante da entrevista deve ser reduzida a escrito e integrada no processo individual do candidato,
expressa na escala de 0 a 20 valores.

5. Serdo eliminados das componentes de avaliagdo os candidatos que ndo comparegam a entrevista.

Artigo 12.2
Classificagao final

1. A classificacdo final é da competéncia do juri a que se refere o artigo 17.2 e traduz-se na atribui¢do de uma nota no
intervalo de 10 a 20 valores, da escala numérica 0-20, arredondado as décimas, resultante da média aritmética das
seguintes ponderacgdes:

a) Classificagdo da prova: 50%;

b) Apreciagdo do Curriculum Vitae: 25%;

c) Entrevista: 25%.
2. A classificacdo final é tornada publica através da publicagdo de uma pauta com os resultados, afixada em cada

Escola e na pagina da internet do IPCA.

Artigo 13.2

Consulta da prova
1. Os candidatos podem requerer a consulta da prova escrita através de um pedido dirigido ao Presidente do Juri das
Provas.
2. O pedido é apresentado por escrito, via e-mail ou presencial, nos Servigos Administrativos da respetiva Escola no
prazo de dois dias Uteis imediatamente a seguir ao da publicagdo dos resultados da prova.
3. Cada pedido ndo pode respeitar a mais de uma prova.
4. O Juri, no prazo de dois dias Gteis imediatamente a seguir ao ultimo dia fixado no n2 2, informa o candidato, via e-
mail do dia e hora da consulta da prova.
5. Na data fixada para consulta da prova serdo fornecidos ao candidato, caso ele o solicite, informagdo sobre as

cotacBes e os critérios de correg¢do e classificagdo da mesma.



6. No momento da consulta da prova, os candidatos podem requerer por escrito ao presidente do Juri, fotocdpias da
mesma e da documentagdo referida no ndmero anterior, mediante pagamento fixado na tabela de emolumentos do
IPCA, em vigor.

7. A consulta do original da prova s6 pode ser efetuada na presencga de um elemento do Juri.

Artigo 14.2

Requerimento de reaprecia¢do de prova
1. Se, apds a consulta, o interessado pretender a reapreciagdo da prova, deve entregar nos Servicos Administrativos
da respetiva Escola, nos dois dias uUteis seguintes a data da consulta da prova, requerimento nesse sentido,
acompanhado obrigatoriamente da alegacdo justificativa.
2. O requerimento referido no niimero anterior é feito em formuldrio préprio e dirigido ao Presidente de Juri.
3. Pelo requerimento de reapreciagdo de prova é devido o pagamento de uma taxa fixada na tabela de emolumentos
do IPCA, em vigor.
4. A alegacio deve indicar as razdes que fundamentam o pedido de reapreciagdo, as quais apenas podem ser de
natureza cientifica ou de juizo sobre a aplicacdo dos critérios de classificagdo, ou existéncia de vicio processual, ndo
podendo conter elementos identificativos do candidato ou referéncias & sua situacdo escolar ou profissional.
5. A prova é reapreciada sempre na sua totalidade, independentemente do nimero de questdes invocadas pelo
requerente.
6. Os requerimentos de reapreciagdo de prova incompletos ou que indiqguem alegagBes que nao constituem

fundamento para a reapreciacdo serdo liminarmente indeferidos.

Artigo 15.2

Reapreciagdo da Prova
1. A reaprecia¢io da prova é assegurada por um professor relator, a designar pelo Presidente de Juri, e incide sobre
toda a prova.
2. O professor relator ndo pode ter corrigido e classificado a prova que é objeto de reapreciagao.
3. Em sede de reapreciacio, é legitima e procedente a retificacdo de eventuais erros que o professor relator verifique
na transcricdo das cotagdes e/ou na soma das cotagdes da totalidade dos itens da prova.
4. Ao professor relator compete propor e fundamentar devidamente a nova classificacdo a atribuir a prova,
justificando, nomeadamente, as questbes alegadas pelo candidato e aquelas que foram sujeitas a alteragdo por
discordéncia com a classificagdo atribuida pelo corretor.
5. A classificacdo decorrente da incorporagdo da proposta do professor relator passa a constituir a classificacdo final
da prova, apés homologacdo pelo presidente de Juri, e pode resultar numa classificagdo inferior, igual ou superior a
inicial.
6. O Juri, apés a decisdo, envia a Divisdo Académica os processos de reapreciacdo, acompanhados de alegagdes,

pareceres dos professores relatores e grelhas de classificagdo para que conste do seu processo de inscrigdo.



Artigo 16.2
Decisdo da Reapreciagdo da Prova
1. A decisdo da reapreciacio da prova é comunicada pelo Presidente de Juri ao candidato via carta registada com aviso
de rececdo, até a data fixada no calendario geral das Provas.

2. Desta decisdo da reapreciacdo ndo pode ser pedida nova reapreciacao.

Artigo 17.2
Juri

1. Em cada ano letivo, a Direcio de cada Escola, apds parecer do Conselho Técnico-Cientifico, nomeia um juri
composto por um minimo de trés docentes o qual é, obrigatoriamente, presidido por um membro do érgdo cientifico.
2. O juri de cada Escola é responséavel pelas opera¢des de avaliagdo de capacidades, sele¢do e ordenagdo dos
candidatos que pretendem ingressar nos cursos dessa unidade organica.
3. Ao juri compete:

a) Apreciar o Curriculum Vitae académico e profissional dos candidatos;

b) Definir e aprovar os programas sobre os quais se irdo debrucar as provas de conhecimento;

c) Nomear o(s) docente(s) que elabora (m) a(s) prova(s) de conhecimento;

d) Nomear o(s) docente(s) que corrige(m) a(s) prova(s) de conhecimento;

e) Aprovar os enunciados das provas de conhecimentos, com a respetiva pontuacao;

f) Realizar as entrevistas aos candidatos;

g) Elaborar as listas de classificagdes e seriagao final;

h) Propor os professores relatores;
4. Os cursos para os quais sejam fixados programas idénticos para a prova de conhecimentos especificos,
independentemente da Escola em que os mesmos sejam lecionados, podem ser objeto da mesma prova, devendo,
para esse efeito, os presidentes dos juris proceder a respetiva articulagdo.

5. O juri define a sua organizagdo interna e funcionamento.

Artigo 18.2
Efeitos e validade
1. A aprovacgdo nas provas é valida, para a candidatura & matricula e inscrigdo no ano da sua aprovacdo e nos dois anos
subsequentes.
2. As provas tém, exclusivamente, o efeito referido no n2 1, ndo lhes sendo concedida qualquer equivaléncia a

habilitagdes escolares.

Artigo 19.2
Casos omissos
Os casos omissos e duvidas suscitados na aplicagdo do presente regulamento sdo sanadas pelo Presidente do IPCA ou

em quem este delegar.



Artigo 20.2

Entrada em vigor
O presente Regulamento revoga o Regulamento das Provas de avaliagdo da Capacidade de Maiores de 23 anos, para a

frequéncia dos Cursos Superiores do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave, aprovado pelo Despacho n® 36/2011,

de 30 de marco, e entra em vigor no dia seguinte a publicagdo em Diério da Republica.



