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INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE

GABINETE DA PRESIDENCIA

DESPACHO (PR) N.° 42/2017

Assunto: Aprovacdo do Regulamento dos Regimes de Reingresso e Mudanca de Par

Instituicao/Curso do IPCA.

Decorrido o prazo dado para discusséo publica, nos termos do disposto non.” 2 e 3
do artigo 110.° do Regime Juridico das Instituicées de Ensino Superior, aprovado
pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro e do n.° 3 do artigo 75.° dos Estatutos do
IPCA.

Ouvidos os Orgaos das Escolas do IPCA e obtido parecer favoravel.

Nestes termos, ao abrigo dos artigos 36.° e 38.° dos Estatutos do Instituto Politécnico
do Cavado e do Ave, aprovados pelo Despacho Normativo n.° 21/2010, publicado na
2.2 série do Diario da Republica n.® 141, de 22 de julho, alterados e republicados pelo
Despacho normativo n.° 15/2014, publicado na 2.* série do Diario da Republica, n.°
214, de 5 de novembro e Despacho normativo n.® 20/2015, publicado na 2.* série do
Diario da Republica n.° 201, de 10 de outubro, e a deliberacao do Conselho Geral do
IPCA de nomeacdo como Presidente Interino, datada de 27 de fevereiro de 2017,
aprovo o “Regulamento dos Regimes de Reingresso e Mudang¢a de Par

Instituicdao/Curso do IPCA”, que consta em anexo.

Barcelos, 9 de marco de 2017

O Vice-Presidente do IPCA, com func¢des de Presidente Interino

Ao >
/o

(José Agostinho Veloso da Silva)

Servigos Centrais * Campus do IPCA, Vila Frescainha S. Martinho, 4750-810 Barcelos - Portugal
T.+351253 802190 - F. +351 253 812 281 - gapresidencia@ipca.pt - www.ipca.pt
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REGULAMENTO DOS REGIMES DE REINGRESSO E MUDANCA DE PAR INSTITUICAO/CURSO DO

INSTITUTO POLITECNICO DO CAVADO E DO AVE

Artigo 12
(Objeto e ambito de aplicacdo)

O presente Regulamento destina-se a regular os regimes de reingresso e de mudancga de par
institui¢do/curso em cursos técnicos superiores profissionais e de licenciatura do IPCA, a seguir
designados por “cursos superiores”, dando cumprimento ao estabelecido no artigo 252 da
Portaria n? 181-D/2015 de 19 de junho.

Nos termos do n? 3 do artigo 92 da Portaria n® 181-D/2015 de 19 de junho, ndo é permitida a
mudanga de par instituicdo/curso técnico superior profissional para ciclos de estudos de
licenciatura ou de mestrado.

O disposto no presente Regulamento aplica-se aos estudantes provenientes dos
estabelecimentos de ensino superior publico e privado, excluindo os estabelecimentos de
ensino militar e policial.

Artigo 22

(Conceitos)

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a)

b)

d)

«Mudanga de par instituigdo/curso» ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve em
par instituicao/curso diferente daquele em que em anos letivos anteriores, realizou uma
inscricdo tendo havido ou n3o interrupgao de inscricdo num curso superior.

«Reingresso» ato pelo qual um estudante, apos uma interrupgdo de estudos num determinado
curso e estabelecimento de ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento e se
inscreve no mesmo curso ou em curso que |he tenha sucedido.

«Instituicdo de ensino superior» uma universidade, instituto universitario, escola de ensino
superior ndo integrada em universidade, instituto politécnico ou escola de ensino superior
politécnica ndo integrada em instituto politécnico ou universidade, de natureza publica ou
privada.

«Regime geral de acesso» o regime de acesso e ingresso regulado pelo Decreto-Lei n.2 296-
A/98, de 25 de setembro, alterado pelos Decretos-Leis n.2 99/99, de 30 de marco, 26/2003, de
7 de junho, 147-a/2006, de 31 de julho, 40/2007, de 20 de fevereiro, 45/2007, de 23 de
fevereiro, e 90/2008, de 30 de maio, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.2 32-C/2008,
de 16 de junho.



Artigo 32
(Condigdes habilitacionais para o reingresso)

Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos num
determinado curso do IPCA, no ano letivo anterior aquele em que pretendem ingressar, e
pretendam inscrever-se nesse mesmo curso ou em curso que o tenha sucedido.

Os estudantes cuja matricula tenha caducado por forga da aplicagdo do regime de prescrigdo
s6 poderdo candidatar-se a reingresso num curso do IPCA, decorridos dois semestres letivos
apos a data da prescrigdo. A candidatura, apds o decurso desse tempo, fica sujeita as regras
sobre o preenchimento das vagas fixadas neste Regulamento.

Artigo 42
(Condicdes habilitacionais para a mudanca de par instituicdo/curso)

Podem requerer a mudancga para um par instituigdo/curso de licenciatura os estudantes que,
cumulativamente:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso e ndo o tenham
concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as
provas de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de
acesso;

c) Tenha, nesses exames, a classificagdo minima exigida pelo IPCA, nesse ano, no ambito
do regime geral de acesso.

Podem requerer a mudanga para um par instituigdo/curso técnico superior profissional os
estudantes que, cumulativamente:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso técnico superior
profissional e ndo o tenham concluido;

b) Cumpram os requisitos especificos definidos em edital proprio para o efeito;

Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do nimero anterior é substituida pela
prova M23 fixada para esse par instituigdo/curso.

Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma de
especializacdo tecnoldgica, a condigdo estabelecida pelas alineas b) e ¢) do numero anterior é
substituida pela aplicacdo dos artigos 72 e 82 do Decreto-Lei n? 113/2014, alterado pelo
Decreto-Lei n2 63/2016 de 13 de setembro;

Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma de
técnico superior profissional, a condicdo estabelecida pelas alineas b) e c) do nimero anterior



é substituida pela aplicacdo dos artigos 102 e 112 do Decreto-Lei n? 113/2014, alterado pelo
Decreto-Lei n2 63/2016 de 13 de setembro;

Para os estudantes internacionais, a condi¢do estabelecida pelas alineas b) e ¢) do numero
anterior é substituida pela aplicagdo dos artigos 52 e 62 do Decreto-Lei n? 36/2014 de 10 de
mar¢o, alterado pelo Decreto-Lei n? 113/2014 de 16 de julho;

Podem ainda requerer a mudancga de par Instituigdo/curso os estudantes que estejam ou
tenham estado matriculados e inscritos em estabelecimento de ensino superior estrangeiro
em curso definido como superior pela legislacdo do pais em causa, quer o tenham concluido
ou ndo.

Compete aos Conselhos Técnico-Cientificos das respetivas Escolas aferir o cumprimento das
condi¢cdes habilitacionais dos estudantes oriundos de estabelecimentos de ensino superior
estrangeiro, bem como, das competéncias académicas e profissionais adequadas ao ingresso
no curso ao qual se candidatam.

Os estudantes cuja matricula tenha caducado por forga da aplicagdo do regime de prescrigdo
s6 poderdo candidatar-se a qualquer a mudanga de par instituicdo/curso, decorridos dois
semestres letivos apos a data da prescricdo. A candidatura, apds o decurso desse tempo, fica
sujeita as regras sobre o preenchimento das vagas fixadas neste Regulamento.

Artigo 52
(Candidatura)

Os pedidos de mudanca de par instituicdo/curso e reingresso sdo apresentados no portal
académico de candidaturas (www.siga.ipca.pt/cssnet).

No regime de mudancga de par instituigdo/curso, cada estudante pode candidatar-se a um
maximo de 2 cursos, para 0 mesmo ano letivo.

Nos regimes de reingresso apenas se pode candidatar a 1 curso no mesmo ano letivo.

A candidatura ¢ valida apenas para o ano em que é submetida.

Artigo 62
(Instrugdo da Candidatura)

As candidaturas a mudanca de par instituigdo/curso sdo apresentadas on-line no portal de
candidaturas do IPCA.

Os candidatos provenientes de outros estabelecimentos de ensino superior nacional ou
estrangeiro tém que submeter no portal os documentos comprovativos identificados no anexo
| deste Regulamento.

As candidaturas a reingresso sdo apresentadas on-line no portal de candidaturas do IPCA,
tendo os candidatos de submeter cdpia do cartdo de cidaddo e do cartdo de contribuinte, ou
equivalente legal.

Compete ao candidato assegurar a correta instrugdo do processo de candidatura.



Os documentos apresentados pelos candidatos estrangeiros tém obrigatoriamente que estar
traduzidos para a lingua portuguesa e autenticados pelo Consulado Portugués.

A submissdo da candidatura esta sujeita ao pagamento do emolumento fixado na tabela de
emolumentos do IPCA, em vigor.

Artigo 72
(Indeferimento liminar)

Sdo liminarmente indeferidas as candidaturas que se encontrem numa das seguintes

situagdes:

a) Sejam apresentadas fora de prazo, com excegdo daquelas em que, cumpridos os requisitos
definidos neste regulamento, se verifique a existéncia de condigdes de integracdo dos
candidatos, bem como a existéncia de vaga sobrante no respetivo curso;

b) N&o sejam acompanhadas da documentacdo necessdria a completa instrugdo da
candidatura, nomeadamente documentacdo necessdria para a seriagdo do candidato;

¢) Paraingresso em curso para o qual ndo foram fixadas vagas;

d) Infrinjam as regras fixadas pelo presente Regulamento;

O indeferimento é da competéncia do Presidente do IPCA ou em quem este delegar.

Artigo 82
(LimitagGes quantitativas)

O reingresso ndo esta sujeito a limitagbes quantitativas.
A mudanca de par instituicdo/curso esta sujeita a limitagdes quantitativas, fixadas nos termos
do artigo 14¢ da Portaria n.2 181-D/2015, de 19 de junho.

Artigo 92
(Vagas)
O nimero de vagas para o regime de mudanca de par instituicdo/curso é fixado por despacho
do Presidente do IPCA, mediante proposta dos Diretores das respetivas Escolas.

As vagas sdo divulgadas no edital de abertura do concurso, a afixar na Divisdo Académica e na
pagina da Internet (http://www.sa.ipca.pt).

As vagas aprovadas serdo ainda comunicadas a Diregdo-Geral de Ensino Superior e a Diregdo-
Geral de Estatistica da Educacdo e Ciéncia.

As vagas ndo preenchidas num par instituigdo/ciclo de estudos referidas no n? 1, podem
reverter para o0 mesmo par instituicdo/ciclo de estudos para uma das modalidades dos
concursos especiais, por decisdo da comissdo de seriagdo.



As vagas ndo preenchidas num par instituicdo/ciclo de estudos no regime geral de acesso

podem reverter para o mesmo par instituicdo/ciclo de estudos nos termos fixados no
regulamento do concurso nacional de acesso.

Em cada ano é decidido por despacho do Presidente, ou em quem este delegar, a abertura de

vagas de mudanca de par instituicdo/curso para cursos técnicos superiores profissionais do
IPCA.

Artigo 10.2

(Comissdo de seleg¢do e ordenagdo)

1. O Presidente do IPCA, ou em quem este delegar, nomeia, anualmente, a comissdo responsavel
pela sele¢do e ordenacgdo dos candidatos aos concursos especiais de acesso ao ensino superior,
ouvidos os Diretores das Escolas.

2. A nomeacao da Comissdo é valida por um ano, podendo ser renovada.

Artigo 11°

(Critérios de selecdo e seriacao)

Os candidatos a mudanca de par instituicdo/curso de licenciatura sdo selecionados através da

aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios:

a)

b)

d)

Os candidatos que ingressaram no ensino superior através do concurso nacional de acesso
(CNA) sdo selecionados e ordenados através da melhor classificagdo de acesso obtida
através dos critérios utilizados no CNA para a curso e ano que se candidata, sendo exigida
a classificacdo minima fixada pelo IPCA, nesse ano, no dmbito do regime geral de acesso.
Os candidatos que ingressaram no ensino superior através das provas especialmente
adequadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23
anos sao seriados e ordenados através da melhor classificagdo obtida na prova realizada;
Os candidatos que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um curso
superior, de curso técnico superior profissional ou de um curso de especializagao
tecnoldgica, sdo seriados e ordenados pela melhor classificagado final de curso de que sdo
titulares;

Os candidatos que ingressaram no ensino superior através do Estatuto de Estudante

Internacional sdo ordenados pela nota de acesso ao curso em gue ingressou;



e) Os candidatos inscritos em curso superior estrangeiro sdo seriados e ordenados através
da nota final obtida na disciplina equivalente a prova especifica exigida no curso para o
qual pretende mudar;

2. Os candidatos a mudanga de par instituigdo/curso técnico superior profissional sdo
selecionados através da aplicacdo sucessiva dos seguintes critérios de seleg¢do:
a) os candidatos titulares de uma formacao profissional de nivel 4 na area de educacdo e

formagdo do curso técnico superior profissional para o qual pretendem ingressar,
selecionados e ordenados através da melhor classificagdo de acesso ao curso;

b) os candidatos titulares do ensino secundario ou de habilitagdo legalmente equivalente
em area afim do curso técnico superior profissional para o qual pretendem ingressar,
selecionados e ordenados através da melhor classificacdo de acesso ao curso;

c) os candidatos titulares de uma formagdo profissional de nivel 4 em outra area de
educacdo e formagdo, selecionados e ordenados através da melhor classificacdo de
acesso ao Curso;

d) os candidatos titulares de um diploma de especializagdo tecnoldgica, selecionados e
ordenados através da melhor classificacdo de acesso ao curso;

e) Candidatos aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, selecionados
e ordenados através da melhor classificacdo de acesso ao curso;

f) Candidatos titulares de um grau de ensino superior, selecionados e ordenados através

da melhor classificagdo de acesso ao curso.

Artigo 12°

(Empate)
Sempre que dois ou mais candidatos em situacdo de empate da classificacdo, as décimas, disputem a
ultima vaga de um curso, serdo admitidos todos os candidatos nessa posigdo.

Artigo 132

(Decisdo)

1. Asdecisbes sobre os requerimentos de mudanca de par instituicdo/curso e reingresso sdo da
competéncia do Presidente do IPCA, sob proposta da Comissdo de Selegdo e Seriagdo, e sdo
validas apenas para a inscricdo no ano letivo a que respeitam.



Os resultados finais do concurso, homologados pelo Presidente do IPCA, exprimem-se através
de uma das seguintes situagdes:

a) Colocado;

b) N&Zo Colocado;

c) Excluido.

Os resultados sdo publicitados através de edital afixado na Divisdo Académica e na pagina da
Internet (http://www.sa.ipca.pt). A notificacdo considera-se realizada, para todos os efeitos
legais, através da publicitacdo do Edital na pagina da Internet (http://www.sa.ipca.pt).

Sdo excluidos do concurso, em qualguer momento do mesmo, ndo podendo matricular-se ou
inscrever-se nesse ano letivo, os estudantes que prestem falsas declaragdes.

Confirmando-se posteriormente a realizagdo da matricula ou inscrigdo a situacdo referida no
numero anterior, a matricula ou inscri¢do, bem como os atos praticados ao abrigo da mesma,
serdo considerados nulos.

E condigdo para aceitacdo do pedido de reingresso que o estudante tenha a propina anterior
e respetivas taxas regularizadas.

Artigo 142
(Erro dos Servicos)

A situacdo de erro ndo imputavel direta ou indiretamente ao candidato devera ser retificada,
mesmo que implique a criacdo de vaga adicional.

A retificacdo pode ser acionada por iniciativa do candidato, no ambito do processo de
reclamagdo, ou por iniciativa da Comissado responsével pelo processo de ordenagdo e seriagao
dos candidatos.

A retificacdo pode revestir a forma de colocagdo, alteragdo de colocagao, passagem a situacao
de ndo colocado ou passagem a situagdo de indeferido e deve ser fundamentada, mediante
parecer da Comissdo responsdvel pelo processo de selegdo e seriagdo dos candidatos,
submetido a decisdo do Presidente do IPCA.

As alteracGes realizadas sdo notificadas ao candidato, através de carta registada com a
respetiva fundamentacao.

A retificacdo abrange apenas o candidato em que o erro foi detetado, ndo tendo qualquer
efeito em relacdo aos restantes candidatos.

Artigo 15¢
{Reclamagdo)

Das decisGes previstas no artigo 122 podem os interessados apresentar reclamacgao,
devidamente fundamentada, no prazo fixado no Edital de abertura do concurso.



As reclamacgbes devem ser apresentadas na Divisdao Académica do IPCA e serdo objeto de
parecer da respetiva Comissdo responsdvel pelo processo de Selecdo e Seriacdo dos
candidatos.

As reclamacgbes estdo sujeitas aos respetivos emolumentos, fixados no Edital de abertura do
concurso. Em situacdo de deferimento, mediante a devolugdo do recibo original, o valor pago
pelo processo de reclamagao serd devolvido ao candidato.

As decisdes sobre as reclamagGes sdo da competéncia do Presidente do IPCA, ou em guem
este delegar, sendo proferidas no prazo fixado no Edital de abertura do concurso e
comunicadas ao candidato.

Artigo 162
(Prazos)

Os prazos em que devem ser praticados os atos a que se refere o presente Regulamento sdo
fixados no edital de abertura do concurso, aprovado por despacho anual do Presidente do
IPCA ou em quem este delegar, publicado no sitio da instituicdo na Internet.

Os requerimentos de reingresso e de mudanga de par instituicdo/curso no decurso do ano
letivo s6 podem ser aceites a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde
que existam condi¢des para a integragao académica dos requerentes, nos termos do n2 2 do
artigo 202 da Portaria n? 181-D/2015.

Artigo 172
(Edital)

Do Edital de abertura do concurso devem constar os seguintes elementos:

a) Calendario geral;

b) Taxa de emolumentos;

c) Vagas;

d) Elenco das provas de acesso/ingresso.

O edital de abertura do concurso depois de homologado pelo Presidente do IPCA é afixado na
Divisdo Académica e na pdagina da Internet (http://www.sa.ipca.pt).

Artigo 182
(Matricula e inscri¢do)
Os candidatos colocados devem proceder a matricula e inscricdo na Divisdo Académica no
prazo fixado no Edital de abertura do concurso, sem prejuizo de virem a alterar a sua inscri¢cdo

decorrente do processo de integracdo académica, conforme descrito no artigo 192 do presente
regulamento.



2. Sempre que um candidato ndo proceda a matricula e inscricao no prazo fixado, sera chamado,
o candidato do Edital de selegdo e seriagdo, até a efetiva ocupacao do lugar ou esgotamento
dos candidatos.

3. N3o poderdo efetuar matricula ou inscricao os candidatos com propinas em divida.

Artigo 192
(Alunos ndo colocados com matricula vélida no ano letivo anterior)

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscricdo vélidas em estabelecimento de ensino
superior no ano letivo imediatamente anterior e cujo requerimento seja indeferido podem, no prazo
de sete dias sobre a publicacdo da decisdo, proceder a inscricao no curso onde haviam estado inscritos
no ano letivo anterior.

Artigo 202
(Integragdo curricular)

1. Os candidatos colocados que tenham realizado matricula e inscricdo integram-se nos
programas e organizagdo de estudos em vigor nas Escolas do IPCA, de acordo com o disposto
nos artigos 152, 162 e 172 do Regulamento aprovado pela Portaria n? 181-D/2015, de 19 de
junho.

2. O processo de integragao curricular é assegurado através do sistema europeu de transferéncia
e acumulagdo de créditos (ECTS), com base no principio do reconhecimento mutuo do valor
da formacdo realizada e das competéncias adquiridas.

3. A integracdo em ano avancado do curso sé sera possivel se as unidades curriculares
pertencentes ao ano em causa se encontrem em funcionamento.

4. Os procedimentos a adotar para a creditacdo da formacdo adquirida é efetuada no ato da
matricula e inscri¢do, através de requerimento especifico, de acordo com o Regulamento de
Creditagdo do IPCA.

Artigo 212
(Davidas e omissoes)
As omissOes e as duvidas suscitadas pela aplicacdo do presente regulamento serdo sanadas pelo
Presidente do IPCA ou em quem este delegar.
Artigo 22¢
(Norma revogatodria e entrada em vigor)

O presente Regulamento revoga o Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia e
Reingresso do Instituto Politécnico do Cévado e do Ave, aprovado pelo Despacho (PR) n2 50/2012, e
entra em vigor no dia seguinte a publicagdo em Diario da Republica.



Anexo |

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSTRUGAO DO PROCESSO DE CANDIDATURA

REGIMES DE MUDANCA DE PAR INSTITUICAO/CURSO

1. Para todos os candidatos provenientes de outro estabelecimento de ensino superior nacional:

1.1.Copia do cartdo do cidaddo de cartdo de contribuinte, ou equivalente legal;

1.2. Documento atualizado comprovativo da ultima inscri¢do efetuada no ensino superior, com
indicagao do regime de ingresso e nota de ingresso.

1.3.Declaragdo comprovativa de ndo prescricdo da matricula e inscricdo na instituicdo de
proveniéncia, no ano letivo da candidatura (apenas para estudantes provenientes de
estabelecimento de ensino superior publico).

1.4.Documento comprovativo das classificagbes das provas especificas ou dos exames
nacionais das disciplinas exigidas para o acesso ao curso a que se candidata® (sé para
estudantes provenientes de estabelecimento de ensino superior nacional), ou;

1.5.Documento comprovativo da realizacdo das Provas M23 com indicacdo da prova de
conhecimento realizada e respetiva classificacdo, ou;

1.6.Diploma de fim de curso com indicagdo de todas as unidades curriculares, classificacées,
ECTS e média final, aplicdvel aos estudantes que ingressaram no curso superior através de
titulares de curso superior, CET e TeSP;

1.7.Certificado de conclusdo do ensino secundario, descriminado com notas das disciplinas e
classificagdo final, para os candidatos a mudanca de par instituicdo/curso técnico superior
profissional.

2. Para todos os candidatos provenientes de outro estabelecimento de ensino superior
estrangeiro e os que ingressaram no ensino superior portugués pelo Concurso Especial de
Estudante Internacional:
2.1 Copia do cartdo do cidaddo de cartdo de contribuinte, ou equivalente legal;
2.2 Documento oficial que comprove que o curso de proveniéncia é reconhecido como
superior pela legislagdo do pais em causa.
2.3 Certiddo das unidades curriculares aprovadas no curso de origem com a respetiva
classificagdo, nimero de horas, nimero de ECTS bem como os contelidos programaticos
das referidas unidades curriculares.

! Ficha ENES - requerida no estabelecimento de ensino superior de origem ou na DGES



