IPCA

INSTITUTO POLITECNICO
DO CAVADO E DO AVE

GABINETE DA PRESIDENCIA
DESPACHO (PR) N.° 24/2017

Assunto: Marcacéo de Férias no Ano de 2017.

Considerando que em matéria de férias dos trabalhadores em funcdes publicas se
aplica a Lei Geral do Trabalho em Fungoes Puablicas, designadamente os artigos 125.°
e segs, e que o artigo 4.° dessa Lei remete para o Codigo de Trabalho, a matéria de
tempo de néo trabalho.

Considerando, ainda que:

= O periodo de férias é preferencialmente marcado por acordo entre empre-
gador e trabalhador (artigo 241.°, n.° 1 do Cédigo do Trabalho);

= Na falta de acordo, o empregador marca as férias, no periodo compreendido
entre 1 de maio e 31 de outubro (artigo 241.°, n.° 2 do Cédigo do Trabalho);

= O empregador pode encerrar o estabelecimento, total ou parcialmente, para
férias dos trabalhadores até 15 dias consecutivos, entre 1 de maio e 31 de
outubro e durante 5 dias tteis, né época de férias escolares do Natal, nos

termos do disposto no artigo 242° do Cédigo do Trabalho (CT).

Assim, no ambito da marcacédo das férias de 2017 e com o objetivo de assegurar o
regular funcionamento dos servigos, determino o seguinte:
1. Gozo de férias de Pessoal Nao Docente:
a) As férias deverao ser gozadas maioritariamente durante o més de agosto e
preferencialmente nos prazos referidos no ponto 3.;
b) Nao devera ser autorizada, salvo em casos excecionais devidamente justi-

ficados, a marcacao de férias durante o més de setembro;

c) O periodo de férias podera ser interpolado, nos termos do disposto no n.° '

8 do artigo 241.° do Codigo do Trabalho, desde que sejam gozados, pelo

menos, 10 dias uteis consecutivos.

2. Gozo de férias de Pessoal Docente e Dirigentes:
a) Os docentes deverao gozar as férias:
e No periodo de 1 a 25 de agosto;
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e No periodo de encerramento de 26 a 29 de dezembro.

b) Excetua-se do disposto na alinea anterior o caso dos docentes cujo contrato
termine antes de 1 de agosto, os quais devem gozar as férias a que tiverem
direito antes do termo do contrato;

c) Os restantes dias de férias dos docentes deverao ser autorizados nas pausas
pedagogicas, considerando a salvaguarda das obrigacodes relativas a prestacao
de servico docente, nomeadamente exames, horario de atendimento, partici-
pacdo em reunides, vigilancias e cumprimento de prazos de entrega de pautas
de avaliacao.

As escolas e os servicos do IPCA deverao encerrar entre 7 e 20 de agosto e
entre 26 e 29 de dezembro, inclusive, sem prejuizo de poderem ser decididos
pelos respetivos responsaveis periodos de encerramento mais alargados, ou,
mais reduzidos, por interesse do IPCA;

Por regra, nao sera autorizada a acumulagao de férias para o ano seguinte,
salvo em situacoes excecionais de impedimento por razdes profissionais, sus-
cetiveis de comprovacao, que devem ser devidamente comunicadas e autoriza-
das no presente ano e gozadas até 30 de abril de 2018, conforme disposto no
n.° 2 do artigo 240.° do CT;

Os pedidos de férias de cada trabalhador devem ser entregues até 17 de marco,
em modelo proprio enviado pela Divisdo de Recursos Humanos, devendo o
Despacho de autorizacdo ser proferido até ao dia 31 de margo de 2017 e todos
os processos remetidos a divisao de Recursos Humanos até 3 de abril de 2017,
para efeitos de elaboracéo e divulgacido do mapa de férias previsto no n.° 9 do
artigo 241.° do CT;

Nos pedidos de férias, devem ser descontados os dias de férias ja gozados.

Os pedidos de férias devem ser entregues para autorizacao:

a. Ao Presidente do IPCA, no caso dos Vice-Presidentes, da Administra-
dora, dos Diretores das Escolas, da Diretora dos SAS, da Diretora Exe-
cutiva do Praxis, da Diretora Executiva da UTESP, da secretaria da Pre-
sidéncia e do motorista;

b. A Vice-Presidente, Prof* Patricia Gomes, no caso do Gabinete de Avalia-

cao e Acreditacao e Divisao Académica,;
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. A Administradora, Mestre Eva Macedo, no caso dos trabalhadores afetos
aos Servicos Centrais, Divisdao dos Sistemas de Informacao e Biblioteca,;
. A Diretora da ESG, P"roi’il Soraia Gongcalves, no caso dos trabalhadores
(pessoal docente e nao docente) afetos a Escola Superior de Gestao;

. Ao Diretor da EST, Prof. Nuno Rodrigues, no caso dos trabalhadores
(pessoal docente e nao docente) afetos a Escola Superior de Tecnologia,;
A Diretora da ESD, Prof® Paula Tavares, no caso dos trabalhadores (pes-
soal docente e nao docente) afetos a Escola Superior de Design;

. A Diretora dos SASIPCA, Dr.? Sofia Coelho, no caso dos trabalhadores
afetos aos Servigos de Acao Social do IPCA;

. A Diretora Executiva do Praxis, Dra. Adriana Lago de Carvalho, no caso
do Gabinete de Emprego, Empreendedorismo e Ligacdo as Empresas;
A Diretora Executiva da UTESP, Dra. Rosario Fernandes, no caso dos

trabalhadores afetos aos Pélos de Braga e Guimaraes.

Barcelos, 9 de fevereiro de 2017

O Vice-Presidente do IPCA

/817

José Agoémho eloso da Silva
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